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Na osnovu €lana 25 stav 1tatka 5 Zakona o nacionalnom javnom emiteru (Sl.list CG broj
80/20) i Clana 44stav 2 alineja 6 Statuta Radio i Televizija Crne Gore broj 01-7250 od
17.12.2020 godine, Savjet Radio i Televizije Crne Gore na sjednici odrzanoj 23.11.2021.
godine, donio je

PRAVILNIK
O PLANIRANJU, PRODUKCIJI /POSTPRODUKCIJI, EMITOVANJU I
ARHIVIRANJU PROGRAMA RADIO | TELEVIZIJE CRNE GORE

| OPSTE ODREDBE
Clan 1.

Ovim pravilnikom se ureduje:

- planiranje,

- priprema,

- produkcija (postprodukcija),

- emitovanje i

- arhiviranje programa Radija i Televizije,

- tehniCko - tehnoloski postupak planiranja, pripremanja produkcije (postprodukcije),
emitovanja i arhiviranja programa, radio i televizijskih ekipa, kao i

- Pravila pona3anja u€esnika u svim tehnicko-tehnoloskim fazama i radnim
procesima.

Il PLANIRANJE PROGRAMA
1. Godis$nji planovi

Clan 2.
Godisnji planovi produkcije (postprodukcije) i emitovanja radio i televizijskog programa
pripremaju se i donose na osnovu GodiSnjeg plana programa Radija i Televizije.

Clan 3.
Godi3nji plan programa Radija i Televizije sadrzi:

- zadatke i ciljeve koje Radio i Televizija treba da ostvare i nagin njihovog
ostvarivanja kroz odredene programske funkcije; )

- Zanrove i sadrzaje;

- programsku orijentaciju programa;

- programsku $emu;

- ekonomske, tehniCko-logistiCke, produkcione i kadrovske potrebe.

Clan 4.
U pripremi GodiSnjeg programa rada, programi i redakcije predlazu:

- naziv,sadrzaj i zanr radio i tv formata;
- programsku strukturu (period i vrijeme emitovanja, trajanje radio i tv formata...);
- model i troSkove produkcije
Clan 5.
Poslije razmatranja predloga iz ¢l. 4. na nivou Radija i Televizije, utvrduje se:
odnos programa TVCG 1, TVCG 2, Parlamentarni program i SAT;



- obim i struktura programa;

- sopstveni premijerni program;

- odnos domacdeg i stranog programa u skladu sa Zakonom o0 nacionalnom javhom
emiteru

- odnos spostvene produkcije i kupljenih radio i tv formata

- program nezavisne produkcije;

- mogucnosti za realizaciju.

Clan 6.

Na osnovu elemenata iz ¢lanova 3., 4. i 5. ovog pravilnika, Plan emitovanja i Plan proizvodnje
programa Radija i Televizije pripremaju redakcije zajedno sa programskim planskim
sluzbama koje uCestvuju u produkciji.
Plan proizvodnje programa Radija i Televizije utvrduje:

- kapacitete za realizaciju plana;

- tehniku i tehnologiju produkcije;

- dinamiku produkcije ;

- kadrovske potrebe;

Clan 7.
Na predlog direktora Radija i Televizije, Generalni direktor predlaze Savjetu RTCG da
donese:
- plan produkcije programa;
- plan emitovanja.

Rok za izradu predloga planova produkcije programa za narednu godinu je 15.
novembar, a za dono3enje 15. decembar tekucée godine.

Clan 8.
Uporedo sa izradom plana proizvodnje programa utvrduje se eventualna potreba za izmjenu
prosje¢nih normativa za kori§¢enje tehni¢kih kapaciteta i prosje€nih normativa za utrosak
nosaca slike i zvuka i medija.
Analizu vr$i Odjeljenje organizacije i plana sa odgovaraju¢im produkcijskim, tehniCkim i
finansijskim sluzbama.
Predlog eventualne promjene normativa za narednu godinu,redakcije su duzne da dostave
Odjeljenju organizacije i plana .
Odluku o eventualnim izmjenama prosje€nih normativa donosi Generalni direktor .

1. Mjeseéni planovi

Clan 9.
Zahtjev za proizvodnju za mjese&ni plan dostavlja se Odjeljenju za organizaciju i plan
najkasnije 10 dana do poCetka mjeseca u kome se predvida produkcija.
Produkcioni zahtjevi podnose se na posebnim obrascima koje*potpisuje urednik ili reditelj,
producent i direktor PJ ili lice koje on ovlasti, koje time garantuje da je projekat odobren.

Clan 10.
Izmjene i dopune, kao i detaljna razrada mjese¢nog plana produkcije, vrSe se u nedjeljnom
planu produkcije programa.

Clan 11.
Produkcioni zahtjev sadrzi: ‘
- naziv i Sifru radio i tv i pojedinane redakcije;
- predlog datuma za produkciju, realizaciju i postprodukciju emisije;
- potrebne tehnitke kapacitete;
- studijske kapacitete i vrijeme potrebno za montazu i demontazu objekta snimanja;
- planirani datum i termin emitovanja;



- ime reditelja i producenta (organizatora) kao i
- sve druge podatke od zna€aja za planiranje produkcije i koris¢enje kapaciteta.

Clan 12.
U slu€aju podudaranja zahtjeva, Odjeljenje organizacije i plana uskladuje zahtjeve sa
produkcionim moguénostima, uz konsultaciju sa odgovaraju¢im redakcijama i sluzbama
daju¢i prioritet onim zahtjevima koji su u skladu sa mjese¢nim planom produkcije
(postprodukcije) i emitovanja.
Sva sporna pitanja iz domena uskladivanja zahtjeva sa produkcijskim moguénostima
razrieSava organ ili lice koje ovlasti Direktor TVCG ili Direktor RCG.

Clan 13.

Mjesec€ni plan produkcije se donosi 5 dana prije poCetka planiranog mjeseca.
On sadrzi podatke o radio i tv formatima:

- naziv i Sifru redakcije;

- ime reditelja i producenta ( organizatora);

- okvirno vrijeme tehni¢ko - tehnoloskih faza rada;

- podatke za potrebne tehniCke kapacitete i

- sastav uZeg dijela ekipe (posebni planovi).

Clan 14.
Odjeljenje organizacije i plana prati realizaciju mjese¢nog plana produkcije u pogledu obima,
tehni€ko - tehnolo$ke strukture i dinamike, evidentira odstupanje od godidnjeg i mjese¢nog
plana, kao i razloge za izmjenu i dopunu Plana o emu izvjestaj podnosi direktoru.

3. Nedjeljni plan produkcije

Clan 15.

Nedjeljni plan produkcije utvrduje se na osnovu:

- nedjeljnog programa i potrebnih kapaciteta za njihovu pripremu i emitovanje,

- zahtjeva za produkciju i obradu sa detaljnim podacima o potrebnim kapacitetima i
terminima rada;

- potreba dnevnog informativnog programa i ostalih zahtjeva za kori5¢enje kapaciteta
kao i

- raspolozivih produkcionih i kadrovskih kapaciteta.

Clan 16.

Zahtjev za nedjeljni plan studijske produkcije obavezno sadrzi:

- naziv radio i tv formata, Sifru, planirano trajanje i datum emitovanja;

- nacinrealizacije, gdje se preciziraju svi tehnolodki postupci;

- potrebne tehnitke kapacitete ;

- precizan plan koji obuhvata termine snimanja i montaze kao i potrebno vrijeme za
postavljanje i demontazu dekora, postavljanje svjetla

- napomenu u vezi sa koriS¢enjem kapaciteta, montaze tehnike i dekora, ukoliko dolazi
do odstupanja od standardnih tehnoloskih i proizvodnih postupaka.

Clan 17.

Kapaciteti prenosne tehnike (reportazna kola, kamere i ostala oprema) se planiraju na osnovu
zahtjeva za operativho montiranje prenosmh kapaciteta koji se podnose na obrazcu za
planiranje programa ( €l. 9i 11.).
Rokovi za podno3enje zahtjeva i red prioriteta u korid¢enju kapaciteta su isti kao i za studijske
kapacitete.

Pored podataka iz ¢lana 16. ovi zahtjevi obavezno moraju da sadrze i sljedece:

- lokaciju rada u Podgorici, odnosno lokacije van Podgorice sa uzim odredistem;

- datumivrijeme puta u odlasku i povratku kada se radi van Podgorice;



- vrijeme montaZe i demontaze reportaznih kola i tehnike, i
- eventualne posebne zahtjeve kao $to su: komentatorska mjesta, linkovi, strani i drugi
komentatori i drugo.
U slu€aju da je za snimanje prenosnom tehnikom potrebno izvidanje terena, ono se mora
obaviti prije roka za podno8enje ovog zahtjeva.

Clan 18.
Na osnovu podnijetih zahtjeva i moguénosti kapaciteta prenosne tehnike, planiranje
se vrsi godidnjim, odnosno mjese&nim planom.

Clan 19.
Svi produkcioni zahtjevi za narednu sedmicu moraju se dostaviti Odjeljenju organizacije i
plana najkasnije u srijedu do 14 sati.
Nedjeljni plan emitovanja programa mora sadrzati sve podatke o kapacitetima potrebnim za
emitovanje.
Svi rukovodioci sektora koji svojim resursima uti€u na realizaciju, moraju biti upuéeni u
nedjeljni plan, kako bi u skladu sa kapacitetima organizovali svoje sektore.
Zahtjev za kori$Cenje kapaciteta u produkciji i postprodukciji programa podnosi se na
posebnom obrazcu.
Zahtjev za realizaciju radio i tv formata koji mora biti uskladen sa odobrenim projektom
podnose, potpisuju i za date podatke odgovaraju urednik, reditelj i producent emisije.

Clan 20.
Red prioriteta za kori§¢enje kapaciteta je sljedeci:
- emitovanje programa;
- priprema vanrednog dnevnog aktuelnog programa;
- izvjeStavanje za potrebe stranih televizija;
- realizacija i finalizacija radio i tv fromata koje se emituju u toku planirane nedjelje pri
¢emu prvenstvo imaju direktne emisije;
- produkcija utvrdena mjese¢nim planom;
- ostaii zahtjevi za produkciju i postprodukciju;
- zahtjevi drugih televizija i trecih lica;

Clan21.
U Cetvrtak u 14 sati producent (organizator) je duzan da se obrati Odjeljenju organizacije i plana, i
provjeri da li se njegov zahtjev u cjelosti moze ugraditi u plan.
Ukoliko to nije mogucée, producent (organizator) u dogovoru sa urednikom i direktom PJ, glavnim
producentimai Odjeljenjem organizacije i plana nalazi rieSenje.

Clan 22.

Kada raspolozZivi kapaciteti ne omogucavaju produkciju ili kada dode do poklapanja zahtjeva, odluku o
programskom prioritetu donosi direktor. -
Clan 23.
Nedijeljni plan prrodukcije sadrZi sve potrebne podatke za emitovanje, proizvodnju i obradu emisija:

- naziviSifru emisije;

- tehnolo3ke faze rada i satnicu;

- sve potrebne tehnicke uredaje;

- punisastav ekipe (posebni planovi), kao i ostale proizvodne kapacitete (scenskaidr.)

Clan 24.
Izmjene i dopune nedjeljnog plana produkcije za naredni dan vrSe se na osnovu pisanog zahtjeva koji
se dostavlja teku¢eg dana do 12 sati Odjeljenju organizacije i plana, a mora biti ovjeren od strane
urednika Programa i direktora tehnike.
| oizmjenama i dopunama u planu obavjeStavaju se svi zainteresovani uéesnici u procesu rada.



Clan 25.
Nedjeljni plan produkcije za narednu sedmicu predaje se korisnicima u Cetvrtak do 16 sati, a njegovo
izvrSenje prati Odjeljenje organizacije i plana putemizvjestaja tehnicke ekipe.

Clan 26.
Na osnovu ocjene urednika i producenta (organizatora) da projekat odgovara ciljevima i zadacima
programske politike i da pruza sve potrebne elemente za kalkulacije trodkova i plana rada, odiuke o
odobravanju projekta za realizaciju, na osnovu podnijetog teksta, donosi direktor PJ.
Odluku o odobravaniju projekta za realizaciju obavezno potpisuje direktor PJ.
Prije zaklju¢enja Ugovora o koprodukciji neophodna je saglasnost direktora .
U slucaju koprodukcije moraju se prije po¢etka realizacije Projekta regulisati svi odnosi sa partnerima.

Clan27.
Programskl projekat moZe se realizovati samo u okviru uslova utvrdenih Planom produkcije i
finansijskim planom.
Ukoliko Projekat nije predviden finansijskim planom, odluku o njegovoj realizaciji donosi urednik
Programa, ako finansijski okviri predvideni za &itav program (drama, serijski program, muziCki program
itd.), omogucuju njegovu reaiizaciju.

Clan 28.
Odluke o teku¢im izmjenama plana proizvodnje programa koje ne izazivaju prekoraCenje planiranih
sredstava i ne naruSavaju uslove izazvane potrebama ostvarivanja zadataka programa donosi urednik
Programa (TVCG 1, TVCG 2, Parlamentarni program i SAT ).

Clan 29.
Odluku o rebalansu Plana produkcije donosi direktor PJ na predlog urednika odgovarajuceg programa,
producenta (organizatora)idrugih odgovornihlica.
Odluke o rebalansu plana produkcije donose se, po pravilu, po isteku devetomjesenog poslovanja
tekucée godine.

Clan 30.
Scenarija za sve emisije moraju se pisati sa razradenim video i audio komponentama.

Clan 31.
Tekst scenarija se, po pravilu, ne moze mijenjati u toku realizacije.
lzuzetno, tekst scenarija moze se mijenjatl iz opravdanih programskih razloga ili ako je u pitanju emisija
aktuelnog karaktera, ali da se ne mijenjaju odobreni proizvodno-finansijski uslovi.
Finansijski uslovi se mogu mijenjati samo u okviru ukupnih uslova predvidenih za Citav program.
Izmjene vrSe dogovorno autor, urednik, reditelj i producent uz saglasnost urednika Programa.

Clan 32.
Za autorska djela Redakcija je duzna da pribavi autorizaciju od autora prije poCetka pripreme za
realizaciju projekta.

Clan 33.
Usvajanje teksta serije vri se za sve djelove (epizode) odjednom.
Izuzetak su serije sa aktuelnim tekstom.

b) Produkcija programa

élan 34.
Osnovni tehnolo3ki postupci u produkciji programa u Radiju i Televiziji su
- produkcija programa u studijui
- prenosnom tehnikom (reportazria kola i ENG).



il FAZAPROIZVODNJE PROGRAMA

Clan 35.
Faze produkcije programa su:
- Apriprema;
- B realizacija;
- C finalizacija.
Svaka faza proizvodnje sadrzi odredene radne procese.

A. Priprema
1. Dostavljanje scenarija i sinopsis

Clan 36.
Po donoSenju odluke o odobravanju projekta za realizaciju i unoSenje u operativni plan
produkcije, redakcije su duzne da preko producenta predaju tekstove Odjeljenju plana i organizacije u
obliku koji zahtijeva tehni¢ko - tehnolo$ki standard Radija i Televizije odredenog radio i tv formata.

Clan 37.
Redakcije predaju scenarija za realizaciju u sliede¢im rokovima:
- zaigrane serije, bez obzira na vrstu i Zanr, kao i serije sli¢nog tipa , najkasnije mjesec prije
poletka snimanja dostavljaju se tekstovi za sve epizode;
- zaigrane serije Cija realizacija traje duzi vremenski period sa pretezno istim izvodacima i
istom scenskom opremom, prva Cetiri teksta najkasnije 1 mjesec prije poetka snimanja;
- za muzi¢ko-zabavne i Sou emisije ili ciklus emisija sa pretezno razli€itim izvodagima i
razli¢itom scenskom opremom (scenografija i kostim), najkasnije 20 dana prije;
- za cikluse muzi€ko-zabavnih i Sou emisija sa djelimi¢no istim izvodalima i pretezno istom
scenskom opremom, najkasnije 20 prije poCetka snimanja;
- zamuzitke emisije sloZenijih struktura, najkasnije 20 dana prije poCetka snimanja;
- zadokumentarno-felitonske, obrazovne i Skolske emisije sloZenih struktura, najkasnije
15 dana prije poCetka snimanja;
- zadokumentarno-felitonske, obrazovne i Skolske emisije sloZenih struktura sa preteznoili
djelimi¢no istim izvodafima i scenskom opremom, prvi tekst najkasnije 20 dana prije
pocetka snimanja, ostali tekstovi najkasnije 10 dana prije poCetka snimanja;
- za kontakt programe koji se daju u turnusu jedanput mjesec¢no, prvi tekst najkasnije 20 dana
prije poCetka snimanja, ostaii tekstovi najkasnije 10 dana prije poCetka snimanja ;
- za kontakt programe koji se daju u turnusu dvaput mjesecno: prvi tekst najkasnije 20
dana prije poCetka snimanja, ostali tekstovi najkasnije 10 dana prije poCetka snimanja;
- zanovogodidnji program, globalna koncepcija programa do 15. oktobra tekuce godine,
scenariji za sve blokove do 1. novembratekuce godine.

Clan 38. ”
Redakcije predaju u proizvodnju scenarija za realizaciju u sliede¢im rokovima:

- za emisije muzi¢kog programa manje sloZenih struktura, najkasnije 10 dana prije
poc&etka snimanija;

- zaserijeili ciklus serija i emisija muzickog programa, prvi tekst najkasnije 15 dana prije
pocetka snimanja, ostali tekstovi najkasnije 10 dana prije poCetka snimanja;

- zaemisije dokumentarno-feljtonskog, obrazovnog i $kolskog programa manje sloZzenih
struktura, najkasnije 10 dana prije po&etka snimanja;

- zakontakt programe koji se emituju jednom mjese&no, prvi tekst najkasnije 20 dana prije
pocetka snimanja, ostali tekstovi najkasnije 10 dana prije poCetka snimanja;

Clan 39.
Za emisije aktuelnog karaktera koje iz objektivnih razloga ne mogu da se predvide mjese&nim planom
redakcije, daju za proizvodnju pismeni zahtjev za realizaciju u vidu razradenog prograrnskog zadatka



(predmeti vrijeme realizacije, tehnika snimanja, mjesto zbivanja i sli¢no) u sljedecim rokovima:
- zaemisije aktuelnog karaktera, izuzev dnevno-aktuelnih dogadaja, najkasnije 3 dana prije
pocCetka snimanija;
- zaprenose reportaznim kolima tudih priredbi i dogadaja koji se realizuju u Podgorici,
najkasnije 7 dana prije poCetka snimanja:
- zaprenose reportaznim kolima tudih priredbi i dogadaja koji se realizuju van Podgorice,
najkasnije 10 dana prije poCetka snimanja;
2. Produkcijska ekipa

Clan 40.
Produkciju programa obavljaju produkcijske ekipe formirane za pojedinatne emisije ili serije.

Clan 41.
Zadatak produkcijske ekipe je da na osnovu odobrenog projekta i pod rukovodstvom producenta
(organizatora), reditelja, , odnosno tehni¢kog vodstva, obezbijedi uspjeSnu realizaciju snimanja formata
u okvirima planiranih sredstava i kapaciteta.

Clan42.
Produkcijsku ekipu &ine svi radnici koji neposredno udestvuju u kontinuiranim radnim
procesima na realizaciji datog projekta a za rad ekipe odgovorni su reditelj, producent i
tehni¢ko vodstvo.

Clan43.
Produkcijska ekipa se obrazuje shodno zahtjevima produkciono - tehni¢kog postupka koji se
primjenjuje u realizaciji radioitv formata.
Produkcijska ekipa, po pravilu, ima stalan sastav.
Pri sastavljanju produkcijske ekipe vodi se rauna o produkcijskim potrebama, neophodnosti i
slozenosti zadatka, kaoi stalnoj spremnosti i afinitetu pojedinih ¢lanova ekipe.

Clan 44.
Urednik formata, reditelj i producent utvrduju uslove realizacije. Svaki iz svog djelokruga prati izvr$enje
realizacije programskog zadatka.
U programskim projektima gdje se urednik obavlja posao novinara, voditelja ili komentatora, ulazi u
sastav produkcijske ekipe.

3. Funkcijaizadacireditelja, producenta i tehnickog vodstva

Clan 45.
Ingerencije reditelja u proizvodnji su da po dobijenom tekstu scenarija ostvari potreban umjetnicko-
profesionalni nivo emisije usagladen sa programskom koncepcijom utvrdenom sa urednikom.
Reditelja predlaze Redakcija rukovodiocu Odjeljenja rezije i realizacije programa, koji imenuje reditelja
prvenstveno od reditelja u stalnom radnom odnosu. U slucaju spora yukovodioca i Redakcije, odluku
donosi direktor PJ.
Za reditelja se moze imenovati i spoljni saradnik sa provjerenim iskustvom ili priznatom rediteljskom
reputacijom u televiziji ili filmu, ili svr$eni student rezije Fakulteta dramskih umjetnosti.

Clan 46.
Za reditelja bez iskustva u televizijskoj tehnologiji obavezno se odreduje stru¢ni konsultant iz redova
iskusnihtelevizijskih reditelja po postupku iz ¢lana 45.
Reditelju bez iskustva ne mogu se povjeravati sloZeni projekti.

Clan 47.
Producent ili organizator rukovodi produkcionim, organizacionim, tehni¢kim, logistiCkim i materijalnim
poslovima, pravno - administrativnom regulativom i normativima.
Zadatak producenta ili organizatora je da obezbijedi uslove za realizaciju emisije - obavjestava,
organizuje, prati, sprovodi pripreme i probe snimanja, uskladuje kadrovske i tehnicke resurse za



snimanje i postprodukciju, kontroli$e i po$tuje utvrdeni produkcioni plan i predvidene rokove. Pri
izvr§avanju svog osnovnog zadatka producent ili organizator snimanja koordinira rad kompletne
produkcijske ekipe i uskladuje pojedine radne procese, kao i izvrSavanje radnih zadataka u predvidenim
rokovima i planiranim uslovima.
Producent ili organizator je odgovoran za rad produkcijske ekipe u okviru odobrenog tehnicko -
tehnolo3kog postupka, kao i za materijalno poslovanje proizvodne ekipe u okviru odobrene kalkulacije.
Zadatak producenta (organizatora) po€inje nalogom za rad, a zavrava se predajom realizovanog
formata, zavrSnimizvjeStajemiobralunom.
U sloZenijim programskim formama, zbog velike odgovornosti, producent ima pravo da, na osnovu
realnih produkcionih parametara:

- ustanovi izmjenu produkcijskog plana u cilju smanjenja potrodnje

- donese odluku o obustavi snimanja usljed: vandrednih vremenskih okolnosti, nedisciplinovanog

rada produkcijskog tima, i sli¢nih okonosti kada je to produkcijski opravdano;

Za sve svoj rad i postupke, producent ili organizator odgovara rukovodiocu produkcije i direktoru PJ

i snosi odgovornost za iste.

Producent ili organizatorje obavezan je da se konsultuje sa urednikom, rediteliem i tehniCkim

vodstvom, prije dono$enja konkretnih odluka.

Clan 48.
Autor radio i tv formata se odreduje iz stalnog sastava zaposlenih u RTCG. Za sloZenije programske
struktureimenuje se glavni producent projekta.
Autor - spoljni saradnik moze se angazovati iskljuivo iz sastava ¢lanova strukovnih udruzenja.

Clan 49.
TehniCko vodstvo rukovodi tehnickim dijelom produkcijske ekipe i ostalim tehni¢kim osobljem i vodi
raCuna oispravnosti svih tehniCkih uredaja koji se koriste u procesu produkcije programa.
TehniCko vodstvo direktno daje uputstvo ¢lanovima proizvodne ekipe, €iji rad utiCe na kvalitet slike i
tona.
Svi ¢lanovi produkcione ekipe koji rukuju tehni¢kim uredajima odgovorni su tehni¢kom vodstvu za
adekvatnu pripremu i koriéenje istih.
Tehnitko vodstvo uCestvuje u svim fazama rada i ima zadatak da nade odgovarajuce tehnicko rjieSenje
za koncepciju reditelja ili ukoliko se ne raspolaze potrebnim tehni¢kim sredstvima, treba da ponudi
reditelju alternativno rjeSenje.
Tehnicko vodstvo odgovara za tehnicki kvalitet emisije.

4. Formiranje prdukcione ekipe

Clan 50.
Urednik redakcije i reditelj imenuju muzi¢kog urednika, odnosno saradnika, gdje to nije utvrdeno
godisnjim planom radnih zadataka na poCetku pripremne faze, a ovaj se ukljuCuje u rad prema planu
rada proizvodne ekipe po zahtjevu reditelja, odnosno producenta (organizatora).
Ako su u pitanju forme muziCkog programa, muzicki urednik se ukljuuje u pripremu programa u
svojstvu urednika odredenog formata.

Clan51.

Reditelj uz konsultaciju sa urednikom i producentom (organizatorom) predlaze, direktora
fotografije, scenografa i kostimografa rukovodiocu Odjeljenja scenografije koji ih potom imenuje. U
slu€aju spora odluku donosiurednik odgovaraju¢eg programa.

O izboru snimatelja ili glavnog kamermana reditelj se konsultuje sa producentom ili organizatorom i
rukovodiocem Qdjeljenja snimatelja koji donosi odluku o imenovanju ili angazovaniju.

U slu€aju spora odluku donose urednik Programa i Rukovodilac produkcije.



Clan 52.
Zahtjev za dekoratera, rekvizitera i scenske radnike dostavlja scenograf u dogovoru sa producentom
(organizatorom). Zahtjev za maskera - Sminkera i garderobera, uz predlog kostimografa dostavija
pomoc¢nikili asistent rezije ili producent (organizator).
Zahtjev obavezno sadrzi broj i vrstu izvrSilaca, broj izvodaca i vrijeme i mjesto rada.
lzuzetno, za sloZene programske strukture moze se traziti imenovanje odredenih radnika 5to se, ako to
proizvodne mogucnosti dozvoljavaju, po pravilu usvaja.
Ukoliko se ne mogu obezbijediti radnici iz stalnog radnog odnosa, mogu se predloZiti kvalifikovani
spoljni saradnici.

Clan53.
Odjeljenje scenografije planira radne grupe Ciji je zadatak da prema dobijenoj tehnikoj dokumentaciji,
uz zahtjev producenta (organizora), u radionicama izraduju scenske objekte i kostime.

Clan 54.
Rad grupe na transportu, izradi, montaZi i predaji objekta i kostima na mjestu snimanja, kao i
demontaZi, vra¢anju elemenata i magacioniranju planira se nedjeljnim planom Odjelienja scenografije,
a u skladu sa nedjeljnim operativnim planom produkcije.
Transport u Podgorici i van Podgorice obezbjeduje producent (organizator) sa rukovodiocima
Odjeljenjem scenografije iVozniog parka.
Rad zaposlenih u fundusima i magacinima Odjeljenja scenografije, planira se u skladu sa Planom
produkcije.

Clan 55.
Clanovi produkcione ekipe planiraju se na osnovu operativnih planova proizvodnje i zahtjeva
organizacije.

Clan 56.
Za formate Cije se emisije smjenjuju neposredno jedna za drugom, produkcione ekipe se planiraju
kontinuiranoizjednog planskog perioda u drugi.

Clan57.
Clanovi produkcione ekipe u toku snimanja emisije ne mogu se mijenjati.
Iz opravdanih razloga, po procjeni i uz saglasnost urednika, reditelja, producenta (organizator) i
nadleznih rukovodioca, €lanovi produkcijske ekipe se mogu promijeniti, da bi se nastavio produkcioni
kontinuiteti ne bi povecavali troskovi.

Clan 58.
Za ¢lanove proizvodne ekipe operativni plan rada odgovarajuce grupacije i plan realizacije predstavijaju
pisani radni nalog koji mora da sadrZi podatke koji blize odreduju zadatak i vrijeme rada.

5. Izbor ostalih autora, autora doprinosa djela i izvodaca

Clan 59.
Odluku o0 angaZovanju pisca teksta, pisca dijaloga, scenariste, donosi urednik, a tehniCki realizuje
producent.

Clan 60.
Izbor kompozitora, aranZera muzike, koreografa, animatora i sli¢no vrsi reditelj uz potrebnu konsultaciju
sa urednikom.
Odluku o angazovanju sprovodi producent ili organizator.

Clan61.
Izbor izvodaca u emisiji ili seriji vrSi reditel].
Urednik moZe dati sugestiju za angaZovanje izvodaca u glavnim ulogama, a kona¢nu odluku donosi
reditel].



moZe taCno utvrditi raspored rada sa reportaznim kolima, po rasporedu koji utvrduje producent
(organizator) u dogovoru sa tehni¢kim vodstvom i rediteljem;

7. Obezbjedenje tehnickih kapaciteta i magacini i fundusi Odjeljenja scenografije

Clan 69.
Sluzba tehnike je duzna da obezbijedi one tehnicke kapacitete koje rezija i produkcija (organizacija)
zahtijevaju operativnim planom, pod uslovom da je svaka tehnolo3ka struktura planirana godidnjim
planom proizvodnje i da te kapacitete odrzava u optimalnom stanju ispravnosti i podesenosti.

Clan 70.
Odjeljenje scenografije je duzno da izradi katalog predmeta iz magacina i fundusa sa vizuelnim i
opisanim podacima.
Podaci za svaki predmet moraju biti unijeti u katalog.
Katalozi se stavljaju na uvid producentima (organizatorima), scenografima, kostimografima, kao i
pomocénicima reditelja, a po potrebi i drugim licima, radi izbora predmeta za emisiju.
Finansijskim planom se obezbjeduju sredstva za izradu kataloga.

Clan71.
Odjeljenje scenografije je duzno da Cuva kompletnu opremu ili djelove opreme, radi planiranog
kori§¢enja u narednim emisijama - odnosno formatima.
Odjeljenje scenografije ne smije da izda opremuiili karakteristi¢ne djelove opreme iz snimljene emisije
radi koriS¢enja u drugoj emisiji, prije nego 5to se prva emituje.

Clan72.

U pripremi produkcije postoje uzastopni i uporedni procesi.
U sloZenijim emisijama postoje sliededi radni procesi:
dostavljanje scenarija, sinopsisa ili proizvodnog radnog zadatka;
formiranje autorskog dijela ekipe i imenovanje producenta (organizatora);
izrada pretkalkulacije troSkova;
odobravanje pretkalkulacije troSkova:
formiranje uzeg dijela ekipe prema vrsti projekta;
sastanak uZeg dijela ekipe;
realizacija prethodnih umjetnicko-produkcionih radnjiito:
a) izborterenaiodredivanje mjestaiobjekta snimanja (usvajanja objekta);
b) izradairazrada knjige snimanja;
¢) izradaidejnih skica, dekora, kostima i maske;
d) izborizvodaca i preliminami dogovori;
e) probno snimanje zaizbor glumaca;
8. usvajanje i odobravanije skica dekora, kostima i maske;
9. izvidanjeterenai sastanak uzeg dijela ekipe;
10. izrada operativnog plana ekipe;
11. tehniCka razrada scenografskih skica;
12. izradai odobravanije kalkulacija;
13. ugovori;

a) zaklju€ivanje ugovora saizvodacima i drugim saradnicima;

b) ugovaranjesa tre¢im pravnim licima;

Noorwh =

14. probe i pripreme elemenata emisije;
a) glumacke, muzicke i druge hladne probe;
b) utvrdivanje potrebne scenske i igrajuce rekvizite;
c) izrada dekora, kostima, maski, vlasulja i igrajuce rekvizite;
d) kupovinainabavka rekvizite i garderobe;
e) priprema, snimanje, presnimavanije i presluavanje muzike;
f) izborinabavka dokumentacionogi ilustrativnog materijala i tonskih efekata;



g) izdavanje naloga za rad pojedinih kapaciteta i ljudstva;
15. formiranje punog sastava ekipe;
16. izrada Spice i ostalih natpisa;
17. kontrolni sastanak proizvodne ekipe;
18. priprema objekata za rad;
a) postavljanje dekora odnosno izrada objekta u studiju ili eksterijeru;
b) adaptacija objekata za snimanje van studija;
¢) kupovinainabavka potrone rekvizite;
19. prijem objekata i usvajanje;
20. pripremni radni procesi koji se neposredno odnose na snimanje reportaznim kolima.

Clan73.
Zavisno od programskog zadatka radni procesi ili pojedini radni postupci mogu biti veéi ili manji od
poslova predvidenih ¢lanom 72. ovog Pravilnika.

Clan 74.
Po usvojenom tekstu izraduje se pretkalkulacija troSkova, formira autorski dio ekipe.
Producent (organizator) na osnovu usvojenog - odobrenog teksta, uz dogovor sa urednikom, rediteljem
i, po potrebi, sa ostalim ¢lanovima ekipe utvrduje pretkalkulaciju troSkova.
PretkallkulacijasadrZ:
- nazivi Sifru redakcije;
- osnovne podatke o emisiji ili seriji, ime urednika, reditelja, producenta (organizatora),
scenografa, kostimografa, snimatelja i organizatora, tehnoloSka struktura, tehnika rada, vrijeme
rada po fazama (priprema, realizacija, finalizacija), mjesto rada, vrijeme emitovanja, planirana i
odobrena duzina emisije;
- specifikacije svih primarnih troSkova koji padaju na teret Sifre emisije;
- pretkalkulaciju autorskih i izdavackih naknada shodno Pravilniku o autorskim pravimai
naknadama;
- specifikaciju honorara i troSkova po gradansko-pravnom odnosu, koji terete Sifru emisije;
- specifikaciju sekundarnih trodkova izrazenu uc¢incima i datum izrade predkalkulacije;

Za emisije ili serije koje se rade u koprodukciji sa tre¢im pravnim licime unose se svi troSkovi koji
opterecuju realizaciju:
- direktni primarni materijalni troSkovi,
- troSkovi po gradansko-pravnom odnosu,
- li¢na primanja svih radnika koji u¢estvuju u proizvodniji emisije iii serije (bez obzira na
organizacionu pripadnost),
- amortizacija, kao i svi sekundarni troSkovi.

Clan75.
Za serije se izraduje jedinstvena pretkalkulacija koja predstavlja zbir pojedina¢nih pretkalkulacija emisija
koje se realizuju u okviru serije. ;
Clan 76.
Za emisije manje sloZenih programskih struktura za koje se ne izraduje knjiga snimanja i kod kojih
osnovni tekst (scenario ili sinopsis) predstavlja zavr3ni oblik pisanog radnog zadatka, a utvrdi se da su
troSkovi isti kao u pretkalkulaciji, ne radi se posebna kalkulacija.

Clan77.
Prilikom izrade pretkalkulacije troSkova, posebno kod slozenijih programskih struktura i koprodukcija,
producentu ¢e se pruZiti pomo¢ ekonomskih, marketindkih, komercijalnih i ostalih stru¢nih sluzbi.

Clan78.
Ako sredstva po kalkulaciji prelaze prosjeCnu cijenu emisije koja je predvidena za tu Sifru, urednik i
producent (organizator) mogu prebaciti plansku cijenu samo u okviru planiranih sredstava svog



programa, s tim da su duzni da u poslovanju za jedan kvartal ne mogu utroSiti viSe od adekvatnog
dijela sredstava za taj period.

Clan 79.
Pretkalkulaciju potpisuju producent i reditelj. Svojim potpisom reditelj se obavezuje da ¢e emisiju
proizvesti u okviru odobrenih sredstava.

Clan 80.
Kalkulaciju svojim potpisom odobravaju urednik programa, producent i direktor PJ, geenralni direktor
RTCG, ako su tro3kovi u okviru odobrenih sredstava u finansijskom planu za tu vrstu programa.
Potpisima iz prethodnog stava proizvodnoj ekipi se odobrava poCetak priprema na realizaciji.

Clan 81.
Za emisije Cija pretkalkulacija premaSuije planirana sredstva redakcije u okviru jednog programa i serije
sloZenih programskih struktura, kalkulaciju troSkova odobrava direktor PJ.

Clan 82.
Uzi dio ekipe, neposredno posto je upoznat sa tekstom - radnim zadatkom, odrZzava prvi radni
sastanak kojim rukovodi reditelj, na kome se ekipa upoznaje sa njegovom koncepcijom, vrsi se podjela
zadataka i utvrduju vremenski, finansijski i tehnoloSki okviri svih faza realizacije projekta.

Clan 83.
Izvidanje terena i utvrdivanje moguénosti snimanja vrSe reditelj, direktor fotografije, producent
(organizator), scenograf,tehni¢ko vodstvo, glavni kamerman, majstor svjetla, ton majstor i drugi saradnici po
potrebi.
Na izvidanje terena scenograf obavezno nosi tlocrte objekta.
Glavni producent (organizator) zakazuje vrijeme izvidanja terena i organizuje odlazak na teren.
Po usvajanju objekta producent (organizator) piSe izvjeStaj u kome se konstatuju svi dogovoreni uslovi
snimanja, koji potpisuju reditelj, producent (organizator) i tehnicko vodjstvo.
Na osnovu dogovora i izvjestaja, neposredno po izvidanju, producent (organizator), obavjeStavaju
produkcijski tim.

Clan 84.
Knjigu snimanja izraduje reditel].
Knjiga snimanja se obavezno izraduje za sve formate sloZenih programskih struktura.
Reditelj je odgovoran da knjiga snimanja bude izradena u skladu sa odobrenim finansijskim i
tehnoloSkim okvirima.
Knjiga snimanja mora biti izradena tako da svi ¢lanovi ekipe mogu sagledati svoje zadatke.
Svaki sektor ekipe posebno vrsi razradu knjige snimanja u skladu sa rediteljevom koncepcijom i
odobrenim finansijskim uslovima.

Clan 85. 3
Na osnovu utvrdene koncepcije scenograf izraduje idejne skice scenografije, a kostimograf idejne skice
kostima i maski, sa svim potrebnim detaljima za izradu tehni¢kog elaborata (osnov, fotosi, potrebni
karakteristi¢ni detalji, uzorci, boje, kratak opis dekora i kostima i dr.).

Clan 86.

Visinu naknade za autore, izvodace i ostale saradnike predlaze producent na osnovu odobrene
pretkalkulacije troSkova i Pravilnika o autorskim i srodnim pravima i naknadama u RTCG.
Usvajanje i odobravanije idejnih skica scenografije, kostimografije i maski obavljaju se uporedno.
Po predaiji skica scenografije, kostima i maski, producent (organizator) saziva sastanak (reditelj,
scenograf, kostimograf, tehni¢ko vodstvo, majstor svjetla, glavni kamerman, majstor tona, masker,
Sminker i video mikser) na kome se uskladuju i usvajaju scenografska i kostimografska rieSenja.
Reditelj usvaja skice i to svojim potpisom potvrduje.
Po usvajanju, scenografske i kostimografske skice se predaju scenskoj realizaciji u sliede¢im rokovima:

- zaemisije sloZzenih struktura najkasnije 20 dana prije snimanja,

- zaemisije manje sloZenih struktura najkasnije 15 dana prije snimanja;



- za emisije aktuelnog karaktera, izuzev iznenadnih dogadjaja, rok moze biti i kraci, od 10 dana
najkasnije do dana izlaska nedjeljnog operativnog plana produkcije, pri ¢emu se scena i kostim
opremaju isklju€ivo gotovim elementimaizfundusa ;

Clan 87.
Producent (organizator), uz konsultaciju sa rediteliem i tehnickim vodstvom, izraduje operativni plan
(rada) snimanja.
Operativni plan rada sadrzi obavezno:
- spisak ¢lanova proizvodne ekipe i izvodata za pojedine radne procese,
- precizan plan realizacije (snimanja) sa datumima, utvrdenom satnicom, rasporedom koris¢enja
tehni¢kih kapaciteta i produkcijskih sredstava.

Clan 88.
Skica scenografije konatno se razraduje na osnovu odobrenih i usvojenihidejnih skica.
Izradu skica obavlja scenograf uz asistenciju stru¢nih lica odgovornih za tehnicki kvalitet slike i tona.
Odijeljenje scenografije izraduje predraCun koji svojim potpisima ovjeravaju i scenograf i kostimograf
obavezujuéi setime da ¢e se izrada scene i kostima kretati u predraunskim okvirima.
Predra€un sa informacijom o izradi dekora i kostima dostavlja se producentu, odnosno organizatoru.
Po obavljenom poslu scenograf i kostimograf su duzni da potpiSu kona&ni obragun.

Clan 89.
Na osnovu sagledavanja svih elemenata odredenih u prethodnim radnim procesima, organizator
potpisuje pretkalkulaciju, ukoliko je miljenja da se emisija moZe proizvesti u okviru odobrenog
predraduna.
Ukoliko dode do odstupanja od ukupnih troSkova predvidenih kalkulacijom ili bitnim izmjenama u
strukturi tro§kova, producent (organizator) izraduje novu pretkalkulaciju.
Postupak potpisivanja i odobravanja nove pretkalkulacije obavlja se na nacin predviden u ¢lanovima od
74. do 81. ovog Pravilnika.

Clan 90.
Na prijedlog producenta zaklju€uju se ugovori sa spoljnjim saradnicima i izvodacima. Ugovore
sacinjava pravna sluzba u skladu sa vaze¢im zakonskim propisima ,.

Clan91.
Ugovore sa autorima i izvodadima i ostalim saradnicima odobrava i potpisuje zaposleni koga je
Generalni direktor ovlastio.
Producent je po pravilu nalogodavac za ove ugovore.

Clan 92.
Za ugovore sa pravnim licima Cija je djelatnost vezana za proizvodnju programa, producent ili
organizator daju pisani zahtjev i sve potrebne podatke Pravnoj sluzbi koja na osnovu toga sacinjava
ugovore.
Ugovore iz prethodnog stava odobravaju i potpisuju lica iz ¢lana 91.

Clan 93.
Po zaklju€ivanju ugovora sa autorima i izvodagima reditelj pristupa probama, uz konsultaciju sa
producentom (organizatorom) oko prostora, termina i potrebnog produkcijskog tima.
Sve probe zakazuje producent (organizator), uz pomo¢ pomoc¢nika reditelja ili asistenta reZije.
Sekretar reZije je duZan da obezbijedi dovoljan broj tekstova potrebnih za probe.
Na zahtjev reditelja, posljednjim mizanscenskim.probama prisustvuju i drugi ¢lanovi proizvodne ekipe.
Na kontrolnoj probi se utvrduje da li je savladan mizanscen i da li se moZe pristupiti snimanju emisije.
Tu odluku donosi producent (organizator).

Clan 94.
Na osnovu knjige snimanja, uputstva reditelja i scenografskih rjeSenja utvrdjuje se potrebna scenska i
igrajuca rekvizita i sastavlja popis sa blizim karakteristikama pojedine rekvizite.



Scenograf i asistent scenografa utvrdjuju scensku, a pomoc¢nik reditelja, odnosno asistent rezije,
igrajucu rekvizitu.

Nalog za izradu iii nabavku scenske ili igrajuce rekvizite daje producent (organizator) u roku koji je
utvrden ovim Pravilnkom uzimaju¢i u obzir potrebno vrijeme za izradu, odnosno nabavku.

Clan 95.
Na osnovu kostimografskih i scenskih skica i tehnicke razrade, Odjelienje scenografije izraduje dekor,
kostime, maske i viasulje i to u roku koji je dogovoren sa scenografom, odnosno kostimografom.
Autori skica scenografije, kostima, maski i vlasulja, duzni su da prate i kontroliSu realizaciju odobrene
koncepcije.

Clan 96.
Nabavka rekvizite (scenske iigrajuce)igarderobe mora se vrsiti prvenstveno iz postojeceg fundusa.
Clan 97.
Za snimanije van studija vr$i se adaptacija objekata na terenu, a u skladu sa ovim Pravilnikom, uz
kontrolu i superviziju producenta (organizatora).

Clan 98.
Istovremeno sa podizanjem i adaptacijom objekta, nabavljag rekvizite u dogovoru sa producentom
(organizatorom) nabavlja potrebnu rekvizitu po nalogu pomocnika ili asistenta reZije.

Clan 99.
Ugovaranje sa tre¢im licima u slu¢aju zakupa objekta za snimanje van studija i otkup prava snimanja ili
prenosa obavlja producent ili organizator . O konaénom ugovoru stara se pravna sluzba.
Obaveza je ugovaraca da prilikom zakupa objekta za snimanje obezbijedi koris¢enje i ostalih prostora
zarad.
Adaptacija objekta mora biti zavr§ena najkasnije jedan sat prije vremena koje je planirano za
postavijanje svijetlai prenosne tehnike.

Clan 100.
Ako se realizuje prenos formata koji nisu u produkciji RTCG, Cija se predstava odrZava prije
predvidenog snimanja, producent (organizator) organizuje gledanje predstave.
Predstavi obavezno prisustvuju: reditelj, producent (organizator), asistent rezije, glavni kamerman,
tehnicko vodstvo, dizajner svjetla, tonski snimatelj i video - mikser.
Organizator obezbjeduje ulaznice, propusnice ili specijalne propusnice svojim ¢lanovima za nesmetani
prilaz mjestu dogadaja i normalno obavljanje radnog zadatka i blagovremeno ih dostavlja
odgovaraju¢im sluzbama, najkasnije 24 sata prije priredbe ili dogadaja.

Clan 101.
Na osnovu dogovora obavljenog prilikom izbora terena i utvrdivanja uslova prenosa - snimanja (Clan
34.), producent (organizator) obezbjeduje lokaciju reportaznih kola i linkove, kao i nesmetan pristup toj
lokaciji, prilaz kamerama i drugim tehni¢kim uredajima.
Tehnic¢ko vodstvo odreduje mjesto linkova, kao i naloge za ostale konstrukcue vezane za tehniCke
uredaje.
Ukoliko TV nema uslove za izradu scenografskih elemenata, izrada se obavlja u specijalizovanim
firmama uz prethodno uradenu pretkalkulaciju troSkova prilikom izrade ukupne kalkulacije.
Voda rasvjetne ekipe, odnosno tehnitko vodstvo obezbjeduju izvor elektriCne energije za rad prenosne
i rasvjetne tehnike.
Producent (organizator), uz asistenciju tehni¢kog vodstva, obezbjeduje potrebne telekom linije za
prenos rezervnog tona i tehni€ku koordinaciju.
Producent (organizator), uz dogovor sa tehni¢kim vodstvom, organizuje prevoz i postavijanje prenosne
tehnike.
Producent (organizator) je duZan da prisustvuje pocetku montaze i demontaZe prenosne tehnike na
objektu, svim probama, da kontroliSe poCetak, tok i kraj svakog snimajuceg dana i da, u dogovoru sa
asistentom rezije, $minkerom i garderoberom, obezbijedi na mjestu snimanja prostorije, odnosno
adekvatno rjeSenje za smjestaj izvodaca, garderobe i Sminke.



Fizi¢ko obezbjedenje u Podgorici i na terenu vrsi Sluzba obezbjedenja RTCG, na osnovu Plana
proizvodnje i naloga za rad reportaznih kola koji mora da sadrzi sve potrebne detalje o tacnoj lokaciji
rada, koji se dostavlja Odjeljenju za organizaciju i plan, na inicijativu i zahtjev producenta (organizatora).

9. Najavne i odjavne Spice

Clan 102.
Po formiranju punog sastava ekipe izraduje se Spica emisije. Pravo da budu na 3pici i redosljed
pojavijivanja autora, izvodaca i ¢lanova ekipe, utvrduje se na jedinstven nacin za sve programe Radija i
Televizije .

B Faza realizacije
1. Realizacija emisija

Clan 103.
Emisija se moZe realizovati u studiju ili prenosnom televizijskom tehnikom.
Emisije se realizuju profesionalnom tehnikom i snimaju na profesionalnim formatima.
Mogu se realizovati u kontinuitetu ili kadar po kadar.

Clan 104.

U fazi realizacije postoje uzastopni radni procesi koji se planiraju nedjeljnim planom proizvodnje.
Realizacija emisije se po pravilu obavlja u sljede¢im radnim procesima:

- priprema objekata za snimanje;

- kadriranje;

- postavijanje svijetla;

- oblacenjei$minkanje izvodata;

- tonska proba;

- korektutra svjetla i podeSavanje kamera;

- kontrola, odnosno generalna proba;

- snimanje;

- pregled snimka.

Clan 105.
U toku realizacije u studiju radni procesi se mogu spajati / izostaviti ili drugacije rasporediti, ukoliko je to
potrebno.

Clan 106.
Po pravilu, mizanscenskoj probi, pored reditelja, producenta (organizatora) i izvodaca, prisustvuju
tehniCko vodstvo, scenograf, kostimograf, majstor svjetla, tonski snjmatelj, asistent reZije, sekretar
reZije, kamermani, mikromani, dekoraterii rekviziteri.
U ovom procesu rada obavlja se posljednji operativni dogovor proizvodne ekipe.

Clan 107.
Pripreme i ¢iS¢enje studija moraju biti zavrS§ene 60 minuta prije poetka generalne probe.
U toku rada u studiju moraju biti uklju¢eni uredaji za klimatizaciju, o ¢emu vodi racuna producent
(organizator) u dogovoru sa Rukovodiocem Sluzbe odrZavanja.
Postavljanje, podeSevanije i utvrdivanje ispravnostl tehnickih uredaja i veza moraju biti zavrdeni 15
minuta prije poCetka probe.
Clanovi tehnitkog dijela ekipe moraju biti na svojim punktovirna prema operativnom planu rada, a
najmanje 60 minuta prije poCetka rada.
Ostali ¢lanovi moraju da bubu na mjestu rada 30 minuta prije poCetka svog rada.
lzvodadi su duzni da budu u televizijskom studiju najkasnije 30 minuta prije poCetka proba u kojima
ucestvuju.



Oblacenje i $minkanje izvodaca vrsi se po rasporedu koji utvrduje producent (organizator) ili asistent
rezije.

Ovjereni spisak izvodaca i u€esnika za probe i snimanje (ulazak u zgradu RTCG), dostavija SluZbi
obezbjedenja organizatorili asistentrezije.

Svi ¢lanovi ekipe moraju biti spremni za rad na svojim mjestima 10 minuta prije poCetka probe.
Sekretar reZije ili produecnt (organizator) predaje sve potrebne materijale (filmove, fotose, natpise,
trake, ploCe itd.) odredenim punktovima prije poCetka probe.

Sekretar rezije ili producent (organizator) koji je prethodno obavijestio Dokumentaciju 0 potrebnom
broju i vrsti nosaca slike i zvuka za snimanje i obradu, blagovremeno provjerava i kontrolide dopremu
istih za snimanje i montazZu.

Produecnt (organizator) kontroliSe obavljanje radnji u ovim radnim procesima. Odgovoran je za
cjelokupni produkcioni plan, i u skladu sa tom odgovorno3¢u ima i oviad¢enja za blagovremni prekid
sniamanija, ukoliko se ne postuje plan snimanja.

Asistent reZije ili producent (organizator) vrSi posljednju provjeru i obavjeStava reditelja da se moze
poceti sa probama odnosno snimanjem.

Clan 108.
Po zavr$etku proba, scenski radnici, ako je potrebno, na zahtjev reditelja vr$e manje korekcije u
objektu.

Clan 109.
Na osnovu knjige snimanja tlocrta i dogovora sa rediteljem, majstor svjetla sa ekipom rasvjetljivaca
postavlja svjetlo sa osnovnim Stimungom.
Majstor svjetla je obavezan da natlocrtu scene ucrta pozicije svjetleihftijela.
Na osnovu skice obavlja se prvo namjestanje svjetla.

Clan 110.

Neposredno prije snimanja vrsi se posliednje dotjerivanje objekta, Sminke i kostima, tehnickih uredaja i
priprema uredaja za snimanje (usnimavanje test-signala).
Radni zadaci iz prethodnog stava moraju biti zavr§eni 10 minuta prije poCetka snimanja.
Snimanje se mozZe obavljati na jedan od sljedecih nacina:

- udramaturSko-montaznom kontinuitetu;

- usekvencama, odnosno numerama po dramatur§kom redosljedu sa direktnom montazom;

- svausnimanjamuzike, inserata, $pice, natpisai dr. moraju se, po pravilu, zavrsiti u ovom

radnom procesu dok se ostali moraju brisati tokom snimanja.

Sekretar reZije ili producent (organizator) vodi bilieSke o snimanju i unosi sljedece podatke: broj nosaca
slike i zvuka, trajanje snimljene sekvence (numere), mjesto na snimku (obilieZzeno min. i sec. od
pocetka ), dublove, trajanje snimka, na osnovu kojih se kasnije vri montaza.

Clan 111.

Snimak pregleda reditelj i tehni¢ko vodstvo odmah poslije zavrdenog snimanja po sekvencama ili u
cjelini. 3

Po pregledu snimljene emisije, sekretar rezije ili producent (organizator) sastavija zapisnik u koji se
obavezno unosi misljenje tehnitkog vodstva o tehnickom kvalitetu snimka. Zapisnik je sastavni dio
dosijea o formatu. Traku (ako se koristi) sa pregledanim snimkom, sekretar reZije ili produecnt
(organizator) odlaze na mjesto odredeno za vra¢anje dokumentacije sa podacima upisanim u prateCi
dosije .

Clan 112.
U televizijskom studiju, rezijama studija i u reportaznim kolima dozvoljeno je prisustvo isklju€ivo
¢lanovima ekipe, TV-odrzavanja, kojima je tu radno mjesto, a po potrebi i radnicima sa posebnim
ovlaséenjima.

Clan 113.
Sluzbe u Radio i Televiziji kao $to su odrZavanje, dokumentacija, obezbjedenje, magacini i fundusi, bife,
pomoéno osoblje i druge, obavezne su da usklade vrijeme rada sa Planom proizvodnje programa.



2. Realizacija reportaznim kolima

Clan 114.

Pod snimanjem sopstvenih emisija reportaznim kolima podrazumijeva se rad koji prati sve radne
procese predvidene ovim Pravilnikom za snimanje emisije u studiju kao i sliedece radne procese koji
dodatno prate ovo snimanje:

- preuzirnanje opreme i dopremanje na mjesto snimanja;

- postavijanje tehnickih uredaja;

- obezbjedjenje izvora elektriéne energije;

- scenografsko pripremanje objekta;

- montaza rasvjetne tehnike i

- demontazai vracanje u stacionar.
Snimanije reportaZnim kolima moZe se obavljati u prirodnim li adaptiranim objektima u enterijerui
eksterijeru.
Sveukupni plan kontroli$e producent (organizator).

Clan 115.
Direktni prenosi se mogu obavljati sa probama ili bez proba, zavisno od tipa priredbe ili dogadaja.
Odluku o tome donosi odgovarajuca redakcija u konsultaciji sa rediteliem i Tehnikom Televizije.
Ukoliko se direktan prenos radi bez posebnih proba, obavezno 1 sat prije poCetka prenosa reditel]
obavljatehni€ku kontrolu u trajanju od 10 do 30 minuta.
Ukoliko se prenos radi sa probama, broj i trajanje proba odreduje se u Planu proizvodnje.
Za prenos muzickih priredbi, po pravilu, se mora obezbijediti vrijeme za probe.
Svi izvodaci i kompletni muzicki ansambli moraju biti prisutni na probi.
U toku probe i u toku emisije obavezno je prisustvo urednika i muzitkog saradnika u video i audio-reZiji.
Reditelj prenosa je duzan da 15 minuta prije poCetka prenosa obavi dogovor sa dezurnim realizatorom
dnevnog programa o toku prenosa. Ukoliko se u toku prenosa ubacuju prilozi iz studija, obavezno je
prisustvo realizatora u reZiji studija, odnosno u podreZiji.

C. Faza finalizacije

Clan 116.
U fazi finalizacije emisija se zavrSava tako da je kona¢no spremna za emitovanje.

1. Zavrs$ni radovi u proizvodnji programa

Clan 117.
Montaza se vr$i prema bilieSkama sekretara reZije il montaZera prilikom snimanja sekvenci.
Montazu obavlja reditelj sa montaZerom uz prisustvo urednika emisije i po potrebi sekretara reZije.
MontaZa mora biti zakazana u roku od 7 dana po zavr§enom snimanju sekvenci, ukoliko se emisija ne
emituje ranije.

2. Pregled i primopredaja emisije

Clan 118.
Za sve emisije snimane na na¢in realizacije primjenjuje se isti postupak primopredaje.
Pregledu emisije, odnosno primopredaiji, obavezno prisustvuju producent (organizator), urednik emisije,
reditelj i tehni¢ko vodstvo, odnosno kada to nije- moguce voda smjene montaze.
Pregled se obavlja najkasnije 48 sati po zavrSetku snimanja.
U sluéaju nesaglasnostiizmedu reditelja i urednika emisije, kona¢nu odluku donosi urednik programa.

Clan 119.
Sve emisije bi trebalo trajati 1 minut manje od trajanja $emom predvidenog programa, ukljuCujuci
najavnu i odjavnu $picu emisije, o éemu brine producent (organizator).



Eventualna odstupanja od ovog stava mozZe odobriti direktor ili lice koje on ovlasti, pri emu je
producent (organizator) duzan da pribavi pisano odobrenije.

Clan 120.
Svaka emisija ima dosije sa svim potrebnim programskim i tehni¢kim podacima: taan naziv emisije i
trajanje emisije.
Dosiie emisije popunjava sekretar reZije ili realizator.
Urednik, reditelj emisije i tehni¢ko vodstvo, odnosno voda montaze potvrduju primopredaju emisije.
Dosije emisije se dostavlja dokumentaciji zajedno sa emisijom i ostalim materijalom.

2. Predaja emisije i materijala dokumentaciji RTCG

Clan 121.
Odijelienje dokumentacije obavezno je da, po zavrSenom snimanju, odnosno montazi, preuzme iz
Odjeljenja montaZe traku najkasnije do 14 sati sljede¢eg dana.
Ukoliko je prilog u elektronskoj formi, dokumentator vodi ratuna o potrebnom Cuvanju na serveru
predvidenom za Cuvanje materijala (storage). Sa materijalom se obavezno preuzima i Cuva propisno
popunjen dosije emisije.

4. Materijalno finansijska likvidacija

Clan 122.
Sva zaduZenja na intersektorskom nivou kontroli§e producent (organizator), a svaki sektor pojedinacno
snosi odgovornost za svoje resurse.

Clan 123.
Tehnicki uredaiji se, po zavrSsenom snimanju, pregledaju, eventualna ostec¢enja se zapisnicki konstatuju,
a pozajmljena tehnika se vra¢a u roku od 24 sata po zavrdetku snimanja.

Clan 124.
Uginci rada radnika popisuju se po obavljienom poslu na posebnom obrascu ( plan rada ili radna lista).
Obrazac popunjava izvrSilac posla ili oviad¢eno lice, a provjerava i potpisuje producent (organizator).
U¢inci se proslijeduju rukovodiocima odjeljenja i direktorima PJ.

Clan 125.
Podatak o kori§¢enju i duzini muzi¢kih djela muzicki saradnik dostavlja redakciji na predvidenom
obrascu (muzi€ka koSuljica) u Cetiri primjerka.
Redakcija je obavezna da Odjeljenju organizacije i plana i statistiCaru TVCG ili RCG dostavi tri
primjerka, a jedan primjerak prilaZze uz dosije emisije.

Clan 126. R
Po zavrSenom snimanju, producent (organizator) vr§i analizu obavljenih poslova, pravi izvjestaj
samostalno ili sa pravnom i ekonomskom sluzbom, pravi obratun emisije ili serije i na osnovu toga
priprema finansijsku dokumentaciju za isplatu (ugovore, fakture, putne naloge i dr.).
Ukoliko je do$lo do neispunjenja ugovorenih obaveza, producent (organizator) izvjeStava o tome
nadleZnog rukovodioca koji donosi odluku o daljem postupku.
Obradenu finansijsku dokumentaciju organizator podnosi producentu, a poslije toga ovla3¢enom
rukovodiocu na potpis, zaduZenim sluZzbama na evidenciju i raunovodstvu na likvidaciju.
Sva finansijska dokumentacija mora biti likvidirana u zakonskom roku, odnosno u roku predvidenom
posebnim aktom.
Poslije svih zavr$enih poslova iz ovog ¢lana (analize, obra€uni, likvidacija dokumenata i akontacija)
organizator sacinjava zavrsni obratun emisije koji potpisuju organizator, reditelj, producent, urednik,
urednik Programaii direktor PJ.



IV PRIPREMA | PRODUKCIJA INFORMATIVNIH EMISIJA
Planiranje dnevnih emisija Informativnog programa

Clan 127.
Dnevnom kolegijumu IP-a treba da prisustvuju urednik TV dnevnika I, Il i lll, urednik Deska, realizator
TV dnevnika | i ll, producent (organizator) dnevnog programa, urednici rubrika, urednici drugih dnevnih
emisija Informativnog programa, deZurni u Dnevniku .
Urednik i realizatori sva tri dnevnika moraju u potpunosti biti upoznati sa sadrzajem emisije i planom
snimanja, a producent sa planom snimanja.

Clan 128.
Informativni program ima stalno planirane tehnicke kapacitete za pripremu i realizaciju programa na
osnovu plana proizvodnje odnosno emitovanja programa.
Za sve vanredne potrebe za koje nijesu planirani kapaciteti producent uz urednika IP-a upucuje
poseban zahtjev Odjeljenju organizacije i plana.

Clan 129.
Dogadaiji za koje se predlazu snimanja upisuju se u plan snimanja IP-a do 20 sati prethodnog dana.
Za plan snimanja odgovoran je dezurni organizator u Dnevniku.
U plan snimanja se ubiljeZava na€in snimanja, sastav ekipe kao i obavezno upisani podaci o mjestu i
vremenu polaska na snimanje, kaoi vrijeme povratka.
Odstupanja od redovnog nacina planiranja snimanja moguca su samo po odlukama koje donose
uredniki producent.

Clan 130.
Dogadaiji kaji se snimaju van Podgorice, na terenu, prijavijuju se, po mogucnosti, dva dana ranije.
Od ovog pravila, izuzimaju se dogadaiji koji po svojoj prirodi ne mogu biti predvideni (udesi, elementarne
nepogode i drugiiznenadni dogadaiji).

Clan 131.
Ekipa polazi na snimanje u sastavu:
- novinari i snimatelj slike, a za zahtjevnije priloge IP-a angazuju se tonski snimatelj i rasvjetljivac .
Raspodjela duZnosti za produkciju, postprodukciju i slanje materijala moZe biti odredena i na drugaciji
nacin, u zavisnosti od dogadajai raspoloZive tehnologije.

Novinar je duzan da producentu (organizatoru) dan prije polaska na snimanje da potrebna upustva, a
producent vodi ratuna o polascima i vremenu zavretka snimanja, shodno podacima odobrenim u
planu snimanja.

Clan 132.
Razmjena vijestii programa sa ostalim RTV centrima obavlja se na osnovu dogovora o razmjeni vijesti i
programa koji donosi rukovodilac poslovne jedinice ili lice koje on ovlasti.

i ]

Clan 133.
Za razmjenu programa su zaduZeni koordinator medunarodne saradnje , urednici programa i
prevodioci.

Clan 134.
Zahtjeve za dnevnu razmjenu koordinator medunarodne saradnje, dostavlja Odjelienju organizacije i
plana, producentu (organizatoru) tehni¢kom vodstvu, Odjeljenju montaze, Masteru, Dokumentaciji,
uredniku Deska. A

Snimanje u studiju
Clan 135.

U nedjeljnom planu korid¢enja tehnickih kapaciteta obavezno je planiranje vremena za eventualno
snimanje priloga za TV dnevnike u studiju iz kojeg se Dnevnik emituje.



Clan 136.
Snimanije obavlja realizator, odnosno asistent, pri €emu je realizator u obavezi:
- da bude u studiju minimum sat vremena prije poCetka snimanja
- danakon snimanja pregleda snimak
- daizvijesti producenta (organizatora) o zavrSenom snimanju, koji mu zakaziju termin za
postprodukciju )
- daucestvuje u procesu postprodukcije sa montazerom

Clan 137.
U pauzama izmedu dnevnih emisija, &lanovi produkcijsko - tehnitke ekipe kao i drugi radnici obavezni
su da budu na mjestu rada i odgovorni su za svoj rad producentu (organizatoru) emisije.
Za svako udaljavanje lanovi proizvodne ekipe duzni su da obavijeste producenta (organizatora) ekipe.

Postprodukcija
Rad u montazi

Clan 138.
Odijelienje montaZe obezbjeduje na osnovu godidnjeg plana proizvodnje stalne kapacitete za potrebe
dnevno-informativnih emisija.
Zahtjevi za vanredne termine dostavljaju se Odjeljenju organizacije i plana u utrvrdenim terminima.

Clan 139.
U slu&aju potrebe (produZena snimanja ili montaZe, kvarovi, poklapanje potreba i sl.) tehnicko vodstvo
rieSava problem uz konsultovanje sa urednikom, odnosno realizatorom i producentom (organizatorom).

Clan 140.
Naknadni pregled rubrika u montazi, urednik, odnosno novinar moze zahtijevati samo ukoliko to ne
remeti ostale poslove u montazi koji se odnose na dnevne emisije, na ta mu ukazuje producent
(organizator).

Clan 141.
Snimanje na dva uredaja vr3i se obavezno kada to zahtjeva odgovorno lice dnevne redakcije, a uz
saglasnost odgovornog lica iz Tehnike.

Obrada zvuka

Clan 142.
Po pravilu, tonsku obradu svih dnevnih materijala za program obavlja odjeljenje montaZe, a u slu€aju
kompleksnijih formata, ukljuluje se i tonski snimatelj. "

Graficka obrada

Clan 143.
O osnovnim zahtjevima za ilustrovanje u elektronskoj grafici, za potrebe programa producent
(organizator) obavjestava Odjeljenje grafike dnevnim ili nedjeljnim planom.
Za realizaciju dnevnih informativnih emisija producent (organizator) obavjeStava Odijeljenje grafike 60
min prije poCetka, kada se moraju dati i sadrZaji i tekstovi koji zahtjevaju sloZenije postupke u grafickoj
obradi.



TV dnevnik

Clan 144,
Svi materijali primljeni od snimatelja, dopisni¢ke mreze ili razmjene, predaju se realizatoru Dnevnika, ili
se usnimavaju u digitalni sistem od strane dokumentatora iliindZestara.
Dokumentarista ili indZestar unosi u ratunar podatke o nazivu i mjestu dogadaja, ime novinara, ime
snimatelja i koli€inu snimljenog materijala i eventualne napomene.
Proces montaZe obavlja se sukcesivno po redosljiedu prijema, a u vrijeme kad je poznat sadrzaj emisije
po prioritetu emitovanja.

Clan 145.
Za realizaciju emisija Dnevnik - Vijesti vaze svi opsti djelovi Pravilnika .

Clan 146.
Realizator TV Dnevnika Il prisustvuje dnevnom Kolegijumu na kome se upoznaje sa dogadajima i
planom snimanja i u isto vrijeme je voda smjene ekipe realizacije do 20:30, a realizator TV dnevnika |
do 24:00 h.
Ekipa realizacije TV Dnevnika Il po€inje konkretnu pripremu emisije od 15 sati, a ekipa TV Dnevnika Il|
od 17:30.
Ako situacija zahtjeva procesu pripreme TV Dnevnika Il priklju€uje se ekipa TV Dnevnika Ill do
okon&anja poslova.

Clan 147.
Od 16 sati u rad ekipe uklju€uje se tehniko vodstvo razmjenom informacija 0 angazovanju kapaciteta
sa realizatorom, urednikom i producentom (organizatorom), a od tada do poCetka emisije duzno je da
omoguci rad u adekvatnim tehni¢kim uslovima na svim punktovima, kao i da prenese obavjestenja o
nastalim problemima.

Clan 148.
Do 18:30 Odijeljenju grafike moraju biti upu€eni materijali za ilustrovanje, opremu i potpisivanje kao i
koSuljice, a kompletiranje mora bitiizvr$eno do 19 sati.
Poslije 19:15 samo u posebnim slu€ajevima moguce je u Odjeljenju grafike traZiti potrebnu ilustraciju.

Clan 149.
U 18 sati mora podeti proces pripreme generalne najave ili vijesti dana tako da asistent saizabranim
materijalima dolazi spreman na obradu.
U 18:45 pocinje montazni postupak i finalni rad u planiranoj montazi.
MontaZa mora biti zavrSena 15 minuta prije poCetka emitovanja.

Clan 150.
Svi ugesnici u emisiji, producent (organizator), realizator i ¢lanovi proizvodne ekipe, obavezni su da
budu 45 minuta prije poCetka emisije u studiju odnosno montazama i drugim punktovima na kojima se
radni proces odvija (montaza, grafika i dr.) i duZni su da obave komgpletnu provjeru kapaciteta, koja
mora biti zavr§ena 5 minuta prije poCetka emitovanja.
Realizator poslije toga obavjeStava reZiju dnevnog programa da je spreman za emitovanje.
DeZurni producent (organizator), kontroliSe, provjerava i omogucava sve proizvodne procese od
pripreme do podetka realizacije i probe, obavjestava ekipu o potrebi koriS¢enja posebnih tehnickih
kapaciteta (EXT, hibrididr.).
Realizator na probi je, takode, duzan da izvrSi pripremno kadriranje kao i da ekipu upozna sa svim
posebnim potrebama u toku emisije.

élan 151.
Svi radni procesi realizacije odvijaju se uzZivo u kombinovanom procesu uz kori§¢enje raspoloZivih
tehnickih kapaciteta u neposrednom postupku direktnog emitovanja.
Realizator je odgovoran za konkretno, precizno i kontinuirano odvijanje emisije po utvrdenoj ko3uljici.



U vanrednim situacijama, kada postoji potreba za intervencijama, a dolazi do odstupanja od planiranog
redosljeda, producent u konsultaciji sa realizatorom, sprovodi izmjenu samo onda kada je takav
postupak mogu¢, odnosno kada ne ugroZava odvijanje ostalog dijela emisije.

Clan 152.
Za ispravnost svih kapaciteta studijske tehnike odgovorno je tehni¢ko vodstvo koje u slu€aju veée
neispravnosti ili kvara donosi i sprovodi odluku o prekidu po utvrdenoj proceduri posto je obavijestio
reZiju dnevnog programa, i duzno je da u najkracern vremenu obezbijedi alternativni na€in emitovanja.
U slucaju veceg tehnitkog problema, reZija programa izbacuje obavje$tenje o prekidu, i skida
kompletanizlaz studija iz koga se emituje Dnevnik do otklanjanja uzroka zastoja.
U slu¢aju manje gre$ke u emisiji realizator uklju€uje voditelja i preko interfona u izlazu saopStava da
najavljeni materijal ne moZe da krene i da najavi sljedecu storiju.
Voditelj najavijuje sadrzaj koji slijedi uz pristojno kratko izvinjenje i dok se emituje po redosliedu sliededi
materijal dobija se predah da realizator stanje dovede u red i nastavi normalan tok emisije.

Clan 153.
Za sve ostale radne procese u reziji Dnevnika odgovoran je realizator, jer se po njegovim upustvima i
neposrednim nalozima odvija realizacija emisije.
Za postovanje duZine emisije po programskoj $emi odgovoran je urednik, a u situaciji prekoracenja
trajanja duzan je da obezbijedi saglasnost urednika IP-a i 0 tome blagovremeno izvijesti reZiju dnevnog
programa.

Clan 154,
U toku pripreme emisije sve posebne zahtjeve u angazovanju tehniCkih kapaciteta koji nijesu stalno
planirani realizator prenosi organizatoru Dnevnika koji ih obezbjeduje uz dogovor sa tehni¢kim
vodstvom.

Clan 155.
Plan TV Dnevnika Il urednik i realizator moraju da sacine do 17 sati, a ko3uljica mora biti otkucana do
18:30.

Realizator emisije Dnevnik Il predvodi ekipu realizacije koju Cine realizatori i asistenti i po njegovim
neposrednim nalozima odvijaju se pojedinalni procesi na svim punktovima na kojima se odvija
priprema.

Montaza i proces pripreme materijala za emisiju vrSi se pod nadzorom i po instrukcijama realizatora, a
neposredno je sprovodi asistent.

Clan 156.
MontazZu izvje$taja, rubrika, blokova i drugih novinarskih formi rade deZurni montaZeri sa novinarom
neposredno, a asistent realizatora prati proces i koordinira rad sa realizatorom i duzan je da prenese
obavjestenje o svakom zaostajanju ili problemu u montaZi koji bi mogaq da omete pripremu.
Novinar je duZan da produktivno, racionalno i efikasno pristupi procesu montaze i duzan je da izvrsi
sopstvenu adekvatnu pripremu kao i prethodni pregled materijala kako bi se montaza obavila u 3to
kracem vremenu, odnosnoizbjegla nepotrebna zagusenja.

Clan 157.
Asistent realizatora u montazi kontroliSe montazne postupke, identifikaciju materijala, duZinu i trajanje,
pripremu, provjeru i startovanje materijala, sklapanje dzinglova i drugih formi odvojenih od osnovnog
sadrzaja, kaoi montazu slike za pokrivanje.
Probe tekstova u montazi za sadrzaje koji se u emitovariju Citaju iz OFF-a moraju se zavrsiti 20 minuta
prije poCetka.
Realizator je obavezan da izvrSi provijeru, pregled i kontrolu pripremljenih materijala po ko3uljici.
Svi postupci pripreme u montaZi moraju se obaviti 15 minuta prije poCetka emisije kada zapocete,
zavr$ene i obiljezene potrebne materijale asistent dostavlja u Odjeljenje montaze da bi se izvrsila
tehnitka proba a potomi emitovanje.



Clan 158.
U toku emitovanja realizator u montazi (play-out) prema kosuljici sprovodi proces pripreme i startovanja
rubrika, priloga i izvjeStaja i stara se da korektno i pravovremeno svi potrebni materijali budu po
redosljedu emitovani.
lzmjene i odstupanja u koSuljici po uputstvu i sugestiji urednika Dnevnika u toku emitovanja, takode,
sprovodirealizator.
U svim vanrednim situacijama kada se u toku emisije donose materijali koje treba emitovati bez
mogucnosti da realizator ili asistent uradi neposrednu provjeru, odgovara uvijek onaj novinar ili urednik
koji je materijale za emitovanje pripremio. Voditelj je duZan da naznaci da se emituje sirovi materijal.

Clan 159.
Svi procesi montaZe bez obzira na format moraju se odvijati u rezimu tajm-koda a svi sadrZaji na traci
fajlu) moraju se identifikovati preciznim navodenjem tajm-koda.
Svaka kaseta (ako se koristi) mora da ima oznaku TVCG ili drugi naslov ili Zig Preduzeca, uodljiv
identifikacioni broj na vidnim mjestima, evidencioni karton sa spiskom svin montiranih sadrzaja, kao i
sinopsis za emitovanje.
U evidencioni karton moraju po okon€anju montaznog procesa biti unijeti svi potrebni podaci o nazivu,
trajanju, tajm-kodu , datumu i emitovanju.
Podatke upisuje novinar po zavrdetku montaze, a evidenciju kontroliSe montazer.
Sinopsis za neposredno emitovanje pojedinanih sadrZaja, popunjava novinar a kontroli$e asistent
realizacije.
Sinopsis treba da posjeduje iste elemente kao i evidencioni karton: broj kasete, naslov, trajanje, ime
autora, kao i tajm-kod sa dodatkom navodenja prvih i zavr3nih rije€i, kao i nazivom emisije i datumom i
vremenom emitovanja.
Sinopsis mora biti smjesten u foliju na prednjem dijelu kutije kasete.
Bez sinopsisa i evidencionog kartona ni jedan materijal ne moze biti emitovan, o emu se stara
Odjeljenje montaze.

Clan 160.
Kako bi se na minimum svela moguénost zamjene materijala i pogre$nog emitovanja, koSuljica
Dnevnika po kojoj se vrsi realizacija pored navedenih mora da nosi i podatke o formatu, broju kasete,
duzini trajanja priloga kao i precizno navedeni tajm-kod poCetka i tajm-kod kraja.

Ove podatke unosi asistent realizacije a kontroliSe realizator.

Clan 161.
Brisanije traka i pripremu za ponovnu montazu poslije provjere sadrZaja evidencionog kartona obavlja
dokumentarista.
Podatke i zahtjeve 0 materijalima koji se moraju Cuvati, realizator i urednik upuéuju dokumentaristi, a
poslije toga materijali se prebacuju na arhivske kasete ili druge vidove trajnog zapisivanja. Tek poslije
prebacivanja i pregleda i potpisivanja u evidencionom kartonu takva kaseta se pusta u ponovni
postupak. 5
Kontrola uzimanja i vra¢anja materijala iz dokumentacije obavlja se odmah poslije zavrenog procesa
montaze, ili poslije emitovanja.
Asistent realizacije je duzan da po okon&anju svih radnih procesa kori§¢ene kasete vrati u
dokumentaciju.
Materijali od arhivskog znacaja predaju se Odjelienju dokumentacije prema opS&tim pravilima
predvidenim za postupak arhiviranja.

Glan 162.
Svi zahtjevi za angazovanje PTT i Elektrodistribucije dostavljaju se najkasnije 24 sata prije prenosa
preko Odjeljenja organizacije i plana uz asistenciju Tehnike .
Za uklju€enje ENG kamera ili reportaznih kola, organizator TV dnevnika duzan je da obavijesti tehni¢ko
vodstvo studijaireportaznih kola do 18:00.
Za uklju€enije drugih studija iz RTCG organizator TV dnevnika je duZan da obavijesti tehni¢ko vodstvo
studijaireportaznih kola do 19:00.



Za angazovanije regionalnih studija organizator Dnevnika je duZan da obavijesti urednike regionalnih
centara do 16 :00.

Clan 163.
Nakon emitovanja TV dnevnika Il, odrZava se kratak sastanak realizatora, tehni¢kog vodstva,
producenata dnevnika i urednika, na kome se zapisnicki daje ocjena i konstatuju greske i propusti.
Zapisnik se dostavlja dnevnom Kolegijumu IP-a.

V ZAJEDNICKI OSNOVI ZA

Clan 164.
Radno vrijeme radnika u radio i televizijskoj ekipi (u daljem tekstu: ekipa) planira se tako da se omoguci
efikasno i kvalitetno izvrdenje radnog zadatka, u skladu sa op$tim aktima RTCG i ovim Pravilnikom.

Clan 165.
Radno vrijeme radnika u ekipi iznosi u prosjeku 40 sati sedmi¢no (puno radno vrijeme).
Sedmicaima najmanije pet radnih dana.
Radno vrijeme, po pravilu je jednokratno.
Izuzetno, radno vrijeme u ekipi, odnosno za pojedine ¢lanove ekipe, moZe biti i dvokratno, i utom
sluaju pauza, po pravilu, iznosi 4 sata.

Clan 166.
Radnik u ekipiima pravo na odmor u toku dnevnog rada sa jednokratnim punim radnim vremenom u
trajanju od 30 minuta, s tim da odmor ne moZe biti kori§¢en na potetku il zavrietku radnog vremena.

Clan 167.
Radnik ima pravo na dnevni odmor izmedu izmedu dva uzastopna radna dana u trajanju
najmanje 12 sati neprekidno.

Clan 168.
Radnik ima pravo na sedmi¢ni odmor u trajanju najmanje 24 sata neprekidno u skladu sa
Zakonom, a ukoliko tehniCki proces to ne omogucava, odmor ¢e se Kkoristiti naknadno.

Clan 169.
Operativnim planom rada ekipe i kori$¢enja tehnike, bez obzira u kojoj poslovnoj jedinici je ¢lan ekipe
zasnovao radni odnos, ili je spoljni saradnik, utvrduje se:

pocetak rada ¢lanova ekipe u studiju, reportaznim kolimai na ENG snimaniju;
zavrSetak rada Clanova ekipe u studiju, reportaznim kolima ina ENG snimaniju;
ranije ili kasnije uklju€ivanje pojednih ¢lanova ekipe u rad;

raniji ili kasniji zavr3etak rada pojedinih ¢lanova ekipe.

i

Clan 170.
Radno vrijeme Clanova ekipe planira se tako da po pravilu, pocetak bude 45 minuta prije poCetka
proizvodnog procesa. lzuzetno, iz posebno opravdanih programskih razloga, rukovodilac poslovne
jedinice ili lice koje ovlasti direktor duZno je da izda nalog za rad radnicima svoje poslovne jedinice
izmedu 22:00 prethodnogi6:00 narednog dana.
Prethodni stav se ne odnosi na emitovanje programa, na prenose dogadaja koji traju kontinuirano
poslije 22:00 kao i na snimanje van studija kada to zahtijeva scenario, a operativnim planom je
predvideno noéno snimanje. .
U slu€ajevima nuznog produZetka snimanja, odluku o produZeniju i viemenu produZetka donosi
producent ili organizator uz saglasnost tehni¢kog vodstva, s tim da se produZetkom rada ne remeti opti
planrada.



Clan 171.
Radno vrijeme ¢lanova ekipe u studiju, reportaznim kolima i na ENG snimanju iznosi, po pravilu 8 sati
dnevno u kontinuitetu, s tim $to se rad planira tako da se za rediteljski rad obezbijedi po pravilu
najmanje 6 sati efektivnog rada.
Radnu satnicu utvrduju reditelj, producent (organizator ) i tehni¢ko vodstvo po dogovoru ekipe, odnosno
naizvidanjuterena.
Izmedu tre€eg i petog sata, planom rada obezbjeduje se odmor tokom rada u trajanju od 30 minuta i
poslije 9 sati rada u slu€aju 12-asovnog angazmana (¢&l. 174)
U slu¢aju direktnih prenosa - snimanja, odmor se moZe odreditii u drugo vrijeme sem na pocetku ili na
kraju rada.

Clan 172.
Po isteku odmora iz prethodnog €lana, lan ekipe je duzan da se javi na rad bez posebnog poziva i da
bude spreman da odmah nastavi rad.

Clan 173.
Odmorom iz €lana 171. ovog Pravilnika ne smatraju se prekidi koji nastaju zbog umjetnicke radne
koncentracije ili iz tehnickih razloga i njih utvrduje reditelj il tehniCko vodstvo u dogovoru sa rediteljem,
ako surazlozitehniCke prirode.
Za vrijeme prekida rada ¢lanovi ekipe moraju ostati na mjestima rada kako bi u svakom trenutku bili
spremni da nastave rad.

Clan 174.
U opravdanim slu€ajevima planirano radno vrijeme ekipe moZe se na zahtjev reditelja, a u dogovoru sa
producentom (organizatororom) i tehni¢kim vodstvom, produziti i tokom preostalih dana do pola sata, a
zavr$nog dana do jedan sat, ukoliko se ne remeti izvrSenje ostalih radnih zadataka.
U slu€aju kvara na tehni¢kim uredajima, rad ¢lanova ekipe se produzava za onoliko vremena koliko je
trajala popravka, maksimalno 2 sata i ukoliko to ne remeti planirano koriS¢enje kapaciteta od strane
drugih korisnika kojiimaju pravo prvenstva.
Clanovima ekipe radno vrijeme se moZe produZiti, ali da ne bude duZe od 12 sati, kao i da poslije ovog
produzenja mora slijediti obavezna pauza od 12 sati izmedu dva uzastopna radna zadatka.
Ako u toku rada dode do kvara koji smanjuje tehni¢ke mogucnosti, rad se ne prekida, sem u izuzetnim
slu€ajevima, kada se bitno ugroZavaju mogucnosti realizacije rediteljske koncepcije ili bitno umanji
tehnicki kvalitet.
Rad se moze produziti u izuzetnim slu€ajevima i pod posebnim okolnostima koje nijesu izazvane
propustima u radu proizvodne ekKipe.

Odluku donose dogovorno reditelj, producent (organizator), tehni¢ko vodstvo prema posljednjem stavu
ovog Clana.

Clanovi ekipe nemaju pravo da samoinicijativno prekinu rad, ve¢ su duzni da upozore reditelja,
organizatora ili tehni¢ko vodstvo o isteku planiranog vremena rada.

Ukoliko se reditelj, producent (organizator) i tehni¢ko vodstvo ne mogu dogovoriti 0 prekidu, odnosno
nastavku rada, konsultuju kona¢nu odluku donosilice koje ovlasti direktor.

U slu€aju neplaniranog produZenja snimanja, bez obzira ¢ijom odlukom, obavezno se nakon isteka
planiranog vremena sastavlja zapisnik u kome reditelj, producent (organizator) ili tehni¢ko vodstvo
iznose svoje videnje situacije i argumente i licno ga potpisuju.

Ovaj zapisnik se dostavlja licu koje ovlasti direktor, uredniku Programa, uredniku redakcije i
rukovodiocima poslovnih jedinica.

Ovaj stav se, takode, odnosi i primjenjuje i na izmjene u planu.

Radno vrijeme restorana RTCG i Voznog parka obavezno prati produzenje snimanja.

Clan 175.
Ako se u toku jednog radnog dana rad obavlja u viSe djelova, zbir svih djelova rada, po pravilu iznosi 8
sati, ukoliko je izmedu djelova rada pauza od dvaiili viSe sati.
Ako je pauza manja od dva sata, ona se raCuna u ukupno radno vrijeme, s tim to zbir svih djelova rada
i pauza ne moze biti duzi od 12 sati.



Iz opravdanih programskih ili proizvodnih razloga, kada se rad obavlja van Podgorice, producent
(organizator) i tehni¢ko vodstvo mogu uvesti plan iz prethodnog stava i pored toga $to taj rad nije bio
unaprijed predviden planom rada.

Clan 176.
Svi Clanovi ekipe su duzni da na svojim radnim mjestima budu najkasnije 30 minuta prije planiranog
poletkatermina.
Ukoliko se posao ne zapoéne do planiranog termina realizacije emisije usljed odsustva nekog od
¢lanova ekipe, rad otkazuje producent i 0 tome se obavjestava Odjeljenje organizacije i plana.
Za snimanje u studiju organizator je duzan da u toku od 30 minuta od planiranog pocetka rada
obavijesti tehni¢ko vodstvo o eventualnom kasnjenju poCetka rada.
Ukoliko ne dobije nikakvo obavjestenje tehni¢ko vodstvo je oviadéeno da otkaZe rad i raspusti ekipu.
Ukoliko je tehni¢ko vodstvo obavijesteno da ¢e zakasnjenje biti vec¢e (preko 90 minuta), odluku o
pocetku rada dogovorno donose reditelj, produecnt (organizator) i tehni¢ko vodstvo (na isti nacin na koji
se donosi odluka o produzenju ili prekidu snimanja).
Ukoliko je zaka3njenje sa poCetkom rada duze od 90 minuta, to ne podrazumijeva da automatski u
cjelini treba produZiti radno vrijeme za vrijeme ka3njenja.

Clan 177.
Clanovi ekipe ne mogu se udaljavati od mjesta rada bez odobrenja reditelja, organizatora ili tehni¢kog
vodstva.

Clan 178.
Rad ¢lanova ekipe koji se po prirodi posla ranije ukljuuju a kasnije iskljuCuju iz procesa rada, u cilju
obezbjedenja efektivnog rada ostalih &lanova u trajanju od najmanje 6 sati, moZe se planirati u duzem
trajanju od 8, ali najvide 12 sati.
Tim radnicima se preraspodjeljuje radno vrijeme tako da oni u tom periodu ne rade vise od 40 sati
prosjecno.
Radno vrijeme Voznog parka mora da obezbijedi planirano odvijanje procesa proizvodnje.

Clan 179.
Zarad na snimanju u eksterijeru radno vrijeme ekipe je 8 sati, a najduze 12 sati s tim $to se u tom
slu€aju vrsi preraspodjela radnog vremena.
O ovakvom planiranju radnog vremena potrebno je posti¢i dogovor sa licem koje ovlasti direktor.

Clan 180.
Clan ekipe mora biti obavijesten o sedmiénom odmoru najkasnije dva dana prije dana kori¢enja.
Ukoliko €lan ekipe iz opravdanih programsko-produkcionih razloga mora da radi na dan svog
sedmiénog odmora, mora mu se u dogovoru sa njim obezbijediti sedmi&ni odmor.

Clan 181.
Sedmi¢ni odmor Clanova ekipe planira se mjesecnim, odnosno nedjeljnim operativnim planovima i
planovima rada ekipe koja radi na duzi vr.emenski period.
Clanovirna ekipe se, po pravilu, ne moze odrediti rad u planirane slobodne dane, osim izuzetnih
programsko-proizvodnih razloga, u skladu sa ovim Pravilnikom.
Clanovi ekipe obavjestavaju se o planiranom radu javnim isticanjem mjeseénog, odnosno nedjeljnog
operativnog plana.
U slucaju eventualnih izmjena plana rada, Odjeljenje organizacije i plana ili lice koje planira duZno je da
0 tome obavijesti Elanove ekipe, najkasnije 24 sata prije poCetka rada.
Satnica rada se moze pomjeriti dogovorom reditelja, organizatora i tehni€kog vodstva, s tim da se
naknadno obavijesti Odjeljenje organizacije i plana i odgovarajuci rukovodioci u slu¢aju da Odjeljenje
ne radi (subota, nedjelja, praznici) i da dogovorene izmjene ne remete naredne planirane radne
zadatke ekipe.
lzuzetno, u slu€aju iznenadnog dnevno-aktuelnog dogadaja, izmjene u planu se mogu izvrsiti i u toku
dana. Za takvu izmjenu nalog za rad daju urednik Programa i rukovodioci radnih jedinica.



Clan 182.
Nedijeljni operativni plan proizvodnih kapaciteta za narednu sedmicu Odjeljenje organizacije i plana
mora dostaviti odgovarajuéim sluzbama poslovnih jedinica najkasnije do Cetvrtka do 16 sati, a sluzbe
morajuistaci planove najkasnije do petka do 15 sati.

Clan 183.
Organizator ili drugo ovladéeno lice duzno je da prije polaska na put za svakog ¢lana ekipe obezbijedi
putni nalog sa odgovarajuéim iznosom novane akontacije i u iznosu planiranog broja dnevnica i
eventualnih putnih tro8kova.
Ovla$c¢eno lice putnim nalogom odreduje prevozno sredstvo za Elanove ekipe.
Ukoliko uslied nepredvidenih razloga, a uz saglasnost nadleZnih lica, dode do produZetka boravka na
putu, organizator je duZan da ovjeri produZetak boravka na putnim nalozima i da obezbijedi potreban
novéani iznos za isplatu akontacije dodatnih dnevnica, odnosno pla¢eni smjestaj i ishranu svim
Ké&lanovima ekipe.

Clan 184.
Ako reditelj, organizator ili tehni¢ko vodstvo postignu dogovor da se zbog ekonomskih ili produkcionih
razloga organizuje obrok na terenu, organizator je duzan da isti organizuje za sve Clanove ekipe.

Clan 185.
Ako se €lanovi ekipe u toku dana voze duze od 6 sati, za taj dan se mogu planirati samo pripreme za
rad.

Clan 186.
Clan ekipe je duzan da dode na mjesto polaska svih Elanova ekipe najkasnije 15 minuta prije polaska
prevoznog sredstva.
U slu€aju neopravdanog izostanka lica Cije bi izostajanje onemogucilo radni proces, organizator ili
producent odmah obavjestavaju rukovodioca odgovarajuce radne jedinice i zajedno nalaze rjeSenje.
Izuzetno se mozZe tolerisati kadnjenje iz opravdanih razloga do 30 minuta. Po isteku ovog roka snimanje
se otkazuje.

Clan 187.
Ukoliko Elanovi ekipe obavljaju zadatke van Podgorice, njihovo radno vrijeme i ostvarivanje prava na
rad po tom osnovu, tretira se na isti nacin kao i kada se taj rad obavlja u Podgorici.

Clan 188.
Clanovima ekipe, u smislu ovog Pravilnika podrazumijevaju se pored &lanova proizvodne ekipe i radnici
poslovnih jedinica RTCG kao i spoljni saradnici koji rade u isto vrijeme i doprinose ostvarivanju
zadataka na pripremi, proizvodnjii emitovanju programa.

Clan 189.
Radno vrijeme radnika u ekipi evidentira se i obratunava prema stvarng provedenom vremenu u radu.

Clan 190.
Evidenciju o dnevnom radu radnika u ekipi ovjerava tehni¢ko vodstvo za proizvodni dio ekipe a
organizator za ostali dio ekipe, 5to potvrduje neposredni rukovodilac.

Clan 191.
Evidenciju o radu radnika u ekipi iz ovog Pravilnika predstavlja osnov za ostvarivanje prava radnika u
skladu sa Zakonom, ovim Pravilnikom, pojedinaénim Kolektivnim ugovoromi ostalim op3tim aktima.

Clan 192.
Radniku se ne moze planirati rad kraci od 4 sata.
Ukoliko radnik u ekipi bez svoje krivice provede na radu manje od Cetiri sata,evidentira mu se 4 sata.



Ukoliko je za izvrSenje odredenog radnog zadatka u toku dana potrebno 4 ili manje sati rada, radniku
se moze odrediti i drugi radni zadatak, s tim $to ukupno radno vrijeme radnika u toku dana ne moze
trajati duZe od vremena utvrdenog Zakonomi op$tim aktima i u skladu sa ovim Pravilnikom.

Ukoliko se radni zadatak otkaZe na sam dan izvrenja, a ne postoji mogucnost da se radnik rasporedi
na drugi posao, odnosno zadatak, za taj dan mu se evidentira puno radno vrijeme.

Clan 193.
Kompletnu evidenciju o radu radnika u ekipi vodi odgovarajuca sluzba u poslovnoj jedinici u kojoj je
radnik zasnovao radni odnos. Radnici su duZni da ovoj sluzbi dostavljaju ovjerenu evidenciju o
dnevnom radu.
SluZba poslovne jedinice iz prethodnog stava duzna je da blagovremeno i uredno svakog mjeseca,
dostavi evidenciju o radu radnika nadleznoj obracunskoj sluzbi .

Clan 193.
Neispunjavanje radnih obaveza, u skladu sa predvidenim profesionalno-tehnickim standardima,
rokovima i terminima za realizaciju odredenih radio i tv formata, po nalozima odgovornih rukovodilaca i
direktora PJ, sankcionisace se u skladu sa Kolektivnim ugovorom RTCG.

VI EMITOVANJE PROGRAMA

Clan 194.
Godi$nju $emu programa predlazu kolegijalna programska tijela, a raspored emisija i priprema izraduje
Odjeljenje organizacijeiplana.
Programi Radija i Televizije se utvrduju tromjese¢no na Kolegijumu Direktora PJ.
Sve podatke za redovne i zamijenjene emisije predvidene za emitovanje u tom kvartalu po godisnjoj
$emi Programa, redakcije su obavezne da u pisanoj formi dostave Koordinaciji programa 10 dana prije
utvrdivanja.
Na osnovu tromjesecnog programa i zahtjeva Marketinga, Koordinacija programa izraduje mjeseCnu
$emu, zatim se utvrduje Program za svaku sedmicu, a na osnovu toga pregled dnevnog programa za
sve programe RTCG.
Pregled dnevnog programa sa programsko-izvodackim sinopsisima, najavama i odjavama mora biti
zavrsen i dostavlien reziji dnevnog programa do 16 sati za naredni dan.
Pregled programa (ko$uljica dnevnog programa) dostavlja se i tehnickom vodstvu, Dokumentaciji,
direktorima, urednicima.
Realizator dnevnog programa po prijemu Pregleda dnevnog programa duZan je da uporedi zadatke u
njemu sa programsko-izvodackim sinopsisima. U slu¢aju nesaglasnosti duzan je da izvr3i korekcije i
odmahizvjesti sve punktove.

Clan 195.
Promjene u sedmi¢nom programu odobrava direktor ili lice koje on oviasti.
Promjene u Programu rnoraju biti dostavljene Koordinaciji programa u pisanoj formi.
Promjene u dnevnom programu odobrava direktor ili lice koje on ovlasfi.
Sve promjene do kojih dolazi do 15 sati dostavljaju se Koordinaciji programa, a poslije tog vremena
neposredno reZiseru programa koji je duzan da odmah obavijesti sve punktove u lancu emitovanja na
koje se promjena odnosi.
U svim slu€ajevima promjena u $emi programaQdjeljenje dokumentacije je obavezno da po nalogu
reZisera programa odredenim punktovima dostavi materijale za emitovanje.

Clan 196.

Programsko-izvodacki sinopsis za emisiju, ovjeren potpisom urednika Redakcije, dostavlja se Odjeljenju
emitovanja programa do 20 sati dan prije emitovanja, a za emisije koje su za nedjelju i ponedjeljak, u
petak do 14 sati, a u slu€aju praznika do 14 sati prethodnog dana.
Kopije sinopsisa emisije se dostavljaju u rokovimaiz prethodnog stava i to:

- jedan primjerak Koordinaciji programa, koji se dalje prosljeduje planskoj sluzbi,

- Cetiri primjerka realizatoru Programa koji $alje 3 primjerka reZiji programa i jedan Odijeljenju

dokumentacije,



Za svaku ernisiju Redakcija je duZna da Odjeljenju za promociju programa dostavi Sire podatke o
sadrZaju djela, autorima i izvodacima koji sluZe za najave i odjave u dnevnom programu i obavjestenja
u Stampi.

Clan 197.
Sve emisije predvidene za emitovanje u odredenom danu (izuzev dnevnih informativnih emisija i
ekonomsko-propagandnih programa), na osnovu programsko-izvodackih sinopsisa, Dokumentacija
dostavlja najkasnije dan ranije reZiji dnevnog programa .

Clan 198.
Dostavljanje programsko-izvodatkih sinopsisa i emisija u vanrednim rokovima moZe da odobri urednik
Redakcije. U tom sluaju urednik obavezan je da dostavi pismeno obja3njenje o razlozima zbog kojih
sinopsis i emisija nijesu predati na vrijeme, u rokovima iz ovog Pravilnika i to uredniku Programa,
Koordinaciji programa i realizatoru dnevnog programa .
Ako se sinopsis i emisija ne dostave u navedenim rokovima, redakcije snose iskljuCivu odgovornost za
emitovanje.
Redakcija je duZna da sinopsise direktno dostavi sluzbamaiz ovog Pravilnika.

Clan 199.
Sinopsise dnevnih emisija Informativnog programa, EP-programa kao i vanrednih, odnosno specijalnih
emisija vezanih za druga zbivanja, realizator emisije dostavlja neposredno dezurnom realizatoru
programa, tehnitkom vodstvu, montaZi, najkasnije 15 minuta prije emitovanja.
Sinopsis emisije koja se emituje direktno iz studija ili drugog mjesta, uZivo sa detaljno navedenim
izvodackim podacima, realizator dostavlja neposredno deZurnom realizatoru programa, najkasnije 2
sata prije vremena emitovanja utvrdenog pregledom dnevnog programa.
Dezurni realizator programa po$to je sinopsis provjerio i usaglasio sa dnevnom kosuljicom, dostavlja ga
tehni¢kom vodstvu.

Clan 200.
Za emisije sa elementima koje treba ubacivati prilikom emitovanja i izvodenja mora da prisustvuje
realizator li ¢lan realizatorske ekipe, odnosno drugo lice koje odredi urednik emisije.
Svi podaci o elementima koji se ubacuju u emisiju, kao i imena lica koje prisustvuje izvodeniju,
obavezno moraju da budu nazna&eni u programsko-izvodackom sinopsisu emisije.
Ova odredba se odnosi i na kombinovane prenose.

Clan 201.
Sve emisije koje ne odgovaraju odredbama prethodnih €lanova u poglavlju Emitovanje programa ne
mogu se uvrstiti u Program. Njihovo emitovanje moZe odobriti direktor ili lice koje on ovlasti.

Clan 202.
Sve redakcije su obavezne (osim EPP-a i dnevnih informativnih emisija) da obezbijede fond rezervnih
emisija koje se nalaze u reZiji programa za vanredne programske situagije.

Clan 203.
U Tehnici RTCG bavezno se snimaju dnevne informativne emisije na kanalima Televizije i ovi snimci
Cuvaju se nedjelju dana, a poslije toga mogu se brisati.

Clan 204.
Redakcije imaju obavezu da obezbijede identifikaciju svojih emisija prije njihovog emitovanja (da
dostave ta¢ne podatke o trajanju emisije, broju traka i numeraciji).
Realizator programa svakodnevno identifikuje emisije koje su predvidene za emitovanje u toku dana,
odnosno narednog dana u prijepodnevnom bloku.
Ukoliko se prilikom identifikacije utvrdi da emisija, odnosno neki elementi ne odgovaraju podacima iz
programsko-izvodackog sinopsisa, realizator je duzan da interveniSe kod urednika Redakcije Cija je
emisija u pitanju. Ukoliko to nije moguée, duZan je da o tome obavijesti urednikaili od njega ovlas¢eno



lice i traZi njegovo odobrenje da se takva emisija uvrsti ili skine sa programa. Lice koje je ovlaséeno
donosi konaénu odluku o na€inu zamjene emisije.

Clan 205.
U slu€aju kada realizator programa ne moze da identifikuje emisiju, jer nije dostavijena na vrijeme,
odgovornost za odstupanje emisije od programsko-izvodackog sinopsisa isklju€ivo snosi urednik
emisije..
O gredkama utvrdenim prilikom identifikacije emisije vodi se posebna evidencija u reziji dnevnog
programa.

Clan 206.
Svi materijali koji se prime za emitovanje moraju se evidentirati u posebnoj knjizi.
Prijem materijala za emitovanje potvrduju svojim potpisom radnici koji su izvrSili primopredaju.

Clan 207.
Realizator dnevnog programa duzan je:

- da prije preuzimanja smjene provjeri sve materijale bitne za kontinuirano emitovanje programa
u vrijeme svoje smjene;

- da rukovodi emitovanjem prograrna na osnovu pregleda dnevnog programa i programsko-
izvodatkih sinopsisa emisija, izvrsi sravnjivanje i uporedivanje tekstova sinopsisa i kosuljica sa
snimljenim materijalom;

- da dostavi programsko-izvodacke sinopsise tehnickom vodstvu, koje ih dalje rasporeduje

odgovorajuéim tehnickim punktovima (TV produkcija i montaza);

- da ukoliko ustanovi neispravnost bilo koje vrste koja moze ugroziti emitovanje, postupi shodno
Pravilniku.

Clan208.
Sve sluzbe i ostali uéesnici u procesu rada, koji uéestvuju u emitovanju moraju se striktno pridrzavati
pregleda dnevnog programa.

Clan209.
Realizator dnevnog programa posebno vodi ratuna o programskoj disciplini, odnosno tatnom trajanju
emisije.
Naredna emisija, po pravilu, ne smije poceti prije viemena utvrdenog dnevnim programom.
O svim eventualnim odstupanjima odluku donosi direktor na prijedlog urednikom odgovarajuceg
programa ireziserom programa.

Clan 210.
U slu&aju bilo kakvih odstupanja od duZine trajanja emisije, reziser dnevnog programa je duzan da
svojom intervencijom obezbijedi dalji tok emitovanja programa po$tujuci obaveze Televizije prema
gledaocimai programskoj disciplini, kao i obaveznom uskladivanju programa na svim kanalima.
U slu€ajevima vec¢ih vremenskih odstupanja i izmjena u utvrdenom, dnevnom programu, realizator
dnevnog programa je obavezan da obavijesti urednika programa ili lice koje on ovlasti koje donosi
odluku.
Kada nije u moguénosti da obavi ovu konsultaciju, odluku donosi sam i ona je konacna i vazna za sve
punktove koji u€estvuju u emitovanju programa.
U slu&aju iz prethodnog stava, realizator je duZan da u pisanoj formi obrazlozi odluku i u najkra¢em roku
obrazloZenje dostavi nadleZnom rukovodiocu.

Clan211.
U sluéaju kvarova na predajnicima i telefonskih smetnji, voda deZurne smjene u terminalu obavjestava
o tome odmah rezisera dnevnog programa i deZzurnog u masteru.



Clan212.
Prekidi programa duZi od 2 minuta nastali iz bilo kojeg razloga moraju se objasniti gledaocima prije
nego $to se nastavi program, ukoliko je razlog utvrden. Ukoliko nije, poslije zavrSetka emisije kada se
razlog prekida mora utvrditi.
Kada su u pitanju kraci prekidi i smetnje, moraju se po pravilu pokriti odgovarajucim slajdom i
tekstualnim objas$njenjemiizvinjenjem na ekranu.

Clan213.
Promjene u redosljedu i duZini trajanja pojedinih djelova programa ili programa u cjelini, moraju se
obavezno objasniti gledaocima u generalnoj najavi programa, ukoliko su utvrdene prije pocetka
emitovanja dnevnog programa, a ukoliko se odnose na naredni dan u najavi programa.

Clan 214,
Realizatori dnevnog programa duZni su da redovno podnose precizne pisane izvjestaje o emitovanom
dnevnom programu kako bi se ovi podaci koristili za analizu emitovanog programa.
Natin vodenja i dostavijanja ovih podataka regulide se posebnim upustvom koje donosie direktori PJ.

Clan 215.

Sve sluzbe i pojedinci obavezni su da realizatoru dnevnog programa pruze maksimalnu pomo¢, kako
bi se program nesmetano odvijao.

Clan 216.
U pripremi za emitovanje tehnicko vodstvo je duzno da:

- provjerava prisutnost proizvodno-tehnicke ekipe odredene rasporedom rada;

- kontroliée ispravnost studijskih i reZijsklh uredaja i prima IzvjeStaje voda smjene 0 tehnickoj
ispravnosti uredaja u montazi kao i prispijecu materijala predvidenog za emitovanje, njegovoj
kompletnosti i oznaCavanju;

- provjerava pripreme za uklju¢enje spoljnih signala i obavlja tehni¢ku koordinaciju sa drugim TV
centrima;

- obavjestava realizatora dnevnog programa i reditelja emisije o svim uoenim nedostacima koji
mogu da ugroze nesmetano odvijanje programa;

- obezbjeduje tonske i video probe svake emisije koja se emituje sa VTR-a;

- upripremi za emitovanje provjerava prisutnost tehnicke ekipe i spremnost svih punktova koji
udestvuju u emitovanju tih programa (VTR, studio za Zivo emitovanje, reportazna kolai sl.);

- uslu&aju prekida emitovanja omoguci nastavak programa u $to kracem roku;

- realizatoru programa pruza tatnu informaciju o karakteru tehnicke greSke u emitovanju;
- zasve prekide i tehnicke nekorektnosti u toku emitovanja, daje pisano objasnjenje;

- daudnevnik rada upisuje primjedbe na rad ¢lanova ekipe.

VIl Arhiviranje programa

2
Clan217.

Prijem, obradu, skladiStenje i kori§¢enje audio-vizuelnih materijala Radija i Televizije i ostalih materijala

od znataja za arhiviranje obezbjeduje Odjeljenje dokumentacije.

Programski arhiv

Clan 218.

Arhivska dokumentacija prikuplja i pregleda cjelokupnu gradu Radija i Televizije, prediaze klasifikacije i
selekciju po tematici i po programskom, istorijskom, kuftumom i drugom drustvenom znacaju. Takode,
ova Sluzba prikuplja, odreduje i Euva sve materijale relevantene za istoriju RT kao medija, a posebno
vezane za istoriju Radijai Televizije Crne Gare.

Natin obrade i Euvanju AV materijala i kriterijumi, selekcije i klasifikacije reguliSu se Zakonom o
arhivskoj djelatnosti kao i posebnim Pravilnikom o na¢inu i uslovima kori¢enja arhivskog materijala i
listom kategorija registraturskog materijala.



Nacin rada Programskog arhivai kriterijumi klasifikacije i selekcije, reguliSu se op&tim aktom.

VIl ZAVRSNE ODREDBE

Clan 219.
Generalni direktor Radio i Televizije Crne Gore potpisuje neophodna upustva i obrasce vezane za
planiranje, proizvodnju, emitovanje i arhiviranje programa RTCG.

Clan 220.
Clanovi radio i televizijske ekipe i nadlezne sluzbe Radija i Televizije duzni su da se pri obavljanju radnih
zadataka pridrzavaju odredbi ovog Pravilnika u dijelu koji se odnosi na njihovu djelatnost, nagin rada i
funkcionisanja, kao i drugih op&tih akata Radio i Televizije Crne Gore.

Clan 221.
Sva pitanja koja nijesu uredena ovim Pravilnikom a odnose se na planiranje, produkciju/postprodukciju,
emitovanje i arhiviranje programa, mogu se urediti i drugim aktima, koji ne mogu biti u suprotnosti sa
ovim Pravilnikom.
lzmjene i dopune ovog Pravilnlka vrSe se na nacin i po postupku predvidenim za njegovo donosenje.

Clan222.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje da vazi Pravilnik br. 01- 1148 od 09.03.2012.
godine.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu 8 dana od dana objavljivanja naportalu RTCG.

Predsjednik Savjeta RTCG
Doc. dr Veselin Drljevi¢




